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Budapest Févaros XI. Keriilet
Ujbudai Polgarmesteri Hivatal

2020. EVI BELSO ELLENORZESI TERVE

A 2020. évre vonatkozd terv az allamhaztartasért felelds miniszter altal kiadott Gtmutatd és az
elozetes kockdzatelemzés figyelembe vételével késziilt.

Az allamhaztartasrél sz616 2011, évi CXCV. torvénynek (Aht.), valamint a koltségvetési
szervek belsé ellendrzésérdl szol 370/201 L.(XI1.31.) Korm. rendeletnek (Bkr.) megfelelden a
kozpénzek felhasznaldsdban résztvevd koltségvetési szervezetek kotelesek belsd ellenérzési
rendszert mikédtetni abbol a célbdl, hogy a szervezet vezetdje szamara bizonyossagot
nyljtsanak az &ltala kiépitett és miikédtetett pénziigyi iranyitasi és kontroll rendszerek
megfeleldségét illetGen.

A belsd kontrollrendszer a koltségvetési szerv 4ltal a kockdzatok kezeldsére €s targyilagos
bizonyossdg megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer, amelynek célja, hogy a
tevékenységeket  szabdlyszerien, valamint a megbizhaté  gazdalkodds elveivel
(gazdasdgossag, hatékonysag és eredményesség) 6sszhangban hajtsa végre.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérsl s belsé ellendrzésérdl (tovabbiakban
Bkr.) sz6l6 370/2011. (XI1.31) korményrendelet 31. § alapjn a szervezet bels§ ellenérzési
vezetdjének — a stratégiai tervvel dsszhangban — 6ssze kell allitania az éves belsé ellentrzési
tervet, amelyet a kockédzatelemzés, a vezetdi elvarasok, valamint a kapacitdsok determinécioja
hatéroz meg.

A Belsé Ellenérzés éltal elkészitett éves terv a Jjogszabalyi kovetelményeknek megfeleléen
kockazatelemzésen alapulnak, amely kiterjed a Hivatal szervezeti egységeire és gazdasagi
tarsasdgaira, valamint kiilén tervezéssel a nemzetiségi onkormanyzatokra.

Az éves ellen6rzési terv tartalmazza;
a) az ellenérzési tervet megalapozé elemzések és a kockézatelemzés eredményének
Osszefoglal6 bemutatasat;
b) a tervezett ellendrzések targyat;
¢) az ellendrzések céljat;
d) az ellenGrizend6 idészakot;
e) arendelkezésre 4ll6 és a sziikséges ellenérzési kapacitas meghatdrozasat;
/) az ellendrzések tipusat;
g) az ellendrzések tervezett iitemezését;



h) az ellenbrzitt szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését;
i) a tanacsado tevékenységre tervezett kapacitast;

J) a soron kiviili ellenérzésekre tervezett kapacitast;

k) a képzésekre tervezett kapacitast;

[) az egyéb tevékenységeket.

j P

A 2020. évi bels6 ellendérzési terv szoveges indokoldsa

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal a jogszabslyoknak
megfeleléen Osszeallitotta a 2020. évi belsé ellenérzési tervét, amely a kockazatelemzés
alapjan felallitott prioritdsokon alapul.

Az ellenbrzési tevékenység soran tovabbra is kiemelt figyelmet forditunk a szabalyos és
atlathato miikodés ellenérzésére, melynek érdekében vizsgaljuk az ellenérzétt szervezeti
egységek/szervezetek a jogszabalyoknak, valamint a belsé szabalyzatoknak megfeleld
mukd&dést.

Az éves ellendrzési terv osszeallitdsa az alabbi szempontok szerint tértént:

Az ellenbrzési prioritdsok meghatarozasa.

Kockazatelemzés 6sszesitése, melyet a 2. szdmii melléklet tartalmaz.

Az ellenérzési kapacitds megtervezése, bemutatasa.

Az egyes ellendrzési tipusok elkiiloniilt meghatérozésa és megoszlasanak kimutatésa.
Az ellenérzések mellett a tanacsadoi szerepkor, a képzés és az egyéb tevékenységek
tervezese kapacitasigény és a rendelkezésre 4116 kapacitas szempontjabol.

Soron kiviili ellendrzések elvégzésére a rendelkezésre All6 éves ellenérzési eréforras 5
%- anak elkiilénitése.

A 2020. évi belsé ellenérzési terv készitésénél, a konkrét ellenérzési célok
meghatarozasanil a kévetkezo prioritdsokra voltunk figyelemmel:

A kontrollkdrnyezet kialakitasanak és mikodtetésének figyelemmel kisérése.

A vizsgalandé folyamatokban rejlé kockazatok felderitése.

A szervezeti egységek, valamint a fels§ vezetés altal kockézatosnak {télt tertiletek
ellenbrzése

A belsd ellen6rzés altal kockazatosnak itélt teriiletek

Az ellen6rzés lefedettségének nivelése

Az ellenérzési tevékenység 2018-2021. id6szakra sz616 stratégiai tervével dsszhangban keriilt
kialakitasra.

A 2020. évi terv Osszedllitisakor a rendelkezésre 4llo humanerdforrast vettiik
figyelembe vettiik, tovabbi véltozast nem terveztiink.

A sziik kapacitds miatt a soron kiviili ellenérzések szamat minimalisra tervezzik, igy
itt a tervezett ellen6rzések 5%-dval szamolunk.

A 2020. évi feladatok tervezésénél is nagy hangsulyt fektetiink a bels§ ellenérzés
tandcsadoi feladatainak végrehajtasdra, kiilénos tekintettel a kockézatkezeléssel
kapcsolatos feladatok segitésére 10% kertilt elkiilnitésre.

Az egyéb tevékenységekre (munkaértekezlet, iktatds, nyilvantartds, adminisztracio,
testiileti tiléseken részvétel) a tervezett ellendrzési idé 12%-4t vettiik, mive] ezen



tevékenységek csak kis mértékben fiiggnek az elvégzett ellenérzések szamatol, Az
egyeb tevékenységeken beliil tovabbra is legnagyobb aranyt az éves terv és az éves
ellenbrzési jelentés Osszedllitaisa adja. A terv Gsszeallitdsdnak 1ddsziikséglete
tartalmazza a kockazatfelmérést is.

° A belsé ellendrok szakmai képzésér6l a Bkr. szerint is kitelezd gondoskodni, igy e
c€lbol 5 napot, az ellenérzésre rendelkezésre 4116 kapacitds 2%-at allitottunk be a
tervbe. Ez az id6 alkalmat ad a kételez6 képzés megvalositasara, valamint az évente
haromszor a Saldo klubtagsighoz kapcsold szakmai eladasokon valé részvételen
kiviil, tovabbi képzéseken valo részvételre is.

2. A belsé ellendrzés altal elvégzendd ellendrzések tipusai:
A 2020. évi ellenérzési terv Osszedllitisat tovabbra is a kapacitaskorlat hatdrozza meg. A

2020. évben a tervben 2 rendszer, 4 szabélyszeriiségi és 3 pénziigyi ellendrzést, valamint 1
utdellendrzést terveztiink.

az ellendrzések megoszlisa

utéellendrzés
11% rendszer
22%

pénziigyi
22%

szabdlyszeriiségi
45%

3. A belsé ellendrzés személyi feltételei:

A Polgdrmesteri Hivatalban a Belsé ellenérzés &nallé, fliggetlen szervezeti egységként
miikddik, a feladatokat 2019. évben 1 f6 belsd ellendrzési vezetd koztisztviseld, valamint
megbizasi szerz6déssel 1 {6 kiilsé szakember részmunkaidében 14tta el.

A koltségvetési szervnél belsé ellenérzési tevékenységet végzok nyilvantartdsardl és kételezd
szakmal tovabbképzésérdl, valamint a koltségvetési szervek vezetdinek és gazdasagi
vezetdinek belsé kontrollrendszer témaju tovabbképzésérdl szolo 28/2011. (VIIL 3.) NGM
rendelet szerinti kételezd tovdbbképzéseknek a belsd ellenérik eleget tettek.

Kétévente kell a valaszthatd szakmai teriiletek valamelyikén — az 4llamhaztartdsért felelds
miniszter altal kijelolt kézremiikodd szervezetnél — az LABPE I1.” kételezd szakmai
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képzéseken részt venni, amely a munkaidé mérlegben meghatérozasra keriilt. 2020. évben a
kiils6 szakember munkatarsnak kell e kotelezettségnek eleget tenni.

4. A belsé ellendrzés 2020. évi munkaidé mérlege

A munkaidémérleg 6sszeallitdsakor az 1 f6 foglalkoztatott belsé ellendrzési vezetd mellett a 1
f6 megbizasi szerzédéssel foglalkoztatott belsd ellendr reszmunkaidejét  kapacitas
kiegészitésként vettik figyelembe.

A Nemzetiségi Onkormdanyzatok belsé ellenérzését is a Polgarmesteri Hivatal bels6
ellendrzése latja el. A rdjuk vonatkozé terv elkésziilt, amely a Nemzetiségek testiiletei altal

keriilnek elfogadasra. Erre a feladatra a tervezett ellenérzésekre for

keriilt elkiilonitésre.

dithaté 215 napbol 40 nap

‘ Ellenéri napok szdma
Atlagos s = {
Létszam osszesen (Atlagos
Srsz. Megnevezés munkanapok
Sl (f6) munkanapok szima x
: Létszdm)
1. | Brutté munkaidé 269 1 269
2. | Kiesé munkaidé 64 (3)H(4)+(5)
3. | Fizetett tinnepek 13 13
4. |Fizetett szabadsédg 36 36
5. |Atlagos betegszabadsag 15 15
6. | Netté munkaidé (rendelkezésre ll6 kapacitds): 205 (1)-(2)
Polgarmesteri Hivatal (58% és Nemzetiségi
7. | Onkormanyzatoknal (13%) végzett ellenérzések (6sszesen 220
72%)
8. | Soron kiviili ellenérzések (5%) 15
9. | Tandcsadoi tevékenység (10%) 30
10. | Képzés (2%) 5
1. | Egyéb tevékenység kapacitasigénye (12%) 35
12. | Osszes tevékenység kapacitdsigénye: 305 (NHB)+(9)+H10)+(11)
13. [ Az éves ellenérzési terv végrehajtisihoz sziikséges: 100 (6) vs. (12)
Ha a rendelkezésre dlio
kapacitds tobb, mint
14. |Tartalékidé 0 gLy
végrehajtdsdhoz
sziikseges
Ha aterv
15. | Kiilso szakért6k (specidlis szakértelem) igénybevétele 0 veg?*gha] rasizhoz
: specldalis szakértelem
sziikséges
Ha a rendelkezésre gl
kapacitas nem elegends
Syl s T E ; a terv végrehajtdsdhoz,
16. | Kapacitds kiegészités (kiilsé szolgaltato 4ltal) 100 1 akkor kils6 szolgdltaté
igénybevételét kell
tervezni




5. A 2020. évre tervezett ellenérzések téma, tipus és idépont szerinti megoszlasban

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzatanak 2020. évi ellenérzési tervét az /.
szdmi melléklet tartalmazza. A tablazatban feltiintettiik az ellendrzések tipusat, targyat, céljét,
az ellendrizendé idészakot, az ellendri kapacitast, az ellendrzés modszerét-, iitemezését,
valamint az ellendrzott szervezeti egységet.

6. Monitoring tevékenység

A belsé ellendrzés folyamatosan figyelmet fordit az ellendrzési jelentések utdn készitett
intézkedési tervben foglalt feladatok végrehajtasdnak kovetésére. Az ellendrzés lezdrisa
megtorténik az intézkedési terv Jegyzé altali jovahagyasaval, de az abban foglaltak
teljestilésének ellendérzését figyelemmel kell kisérni és az esetleges potlasokra fel kell

sz6litani az érintetteket. A monitoring tevékenység eredménye alapjan tesziink javaslatot az
esetleges utdellendrzések lefolytatasara.

7. Egyéb feladatok

° Az ellenbrzésekre valo felkésziilés, szakmai anyagok, jogszabélyok 4ttanulmanyozésa.
Az ellendrzések befejezése utan a jelentések elkészitése &s az ellendrzotthoz térténd
eljuttatasa. Az ellendrzésekben érintett vezeték tajékoztatasa.

® Az éves ellenbrzési terv, valamint az éves ellendrzési tevékenységrol szolo beszamold
elkészitése, és megkiildése a képviseld testiiletnek jovahagydsra.

° A Bkr-ben el6irt belsd ellendrzési nyilvantartisok folyamatos vezetése.

o Akiils6 ellendrzésekrdl nyilvéntartas vezetése.

° Belsé ellenéri ABPE II. kotelezé-, valamint egyéb szakmai tovabbképzéseken,

eléadasokon vald részvétel a munkamennyiség és a hivatali koltségérzékenység
fliggvényében.

Budapest, 2019. november 21. P L/ . i :
('i;\..:k" A"%) . R
03 ‘f%- Koviécs Katalin
:;'E belsé ellendrzési vezetd

%, Gy c{{gfi ‘?e“-j.-‘
Mellékletek: Ty HE

-

1.sz. melléklet - 2020. évi belsé ellendrzési terv
2.sz. melléklet - 2020. évi kockazatelemzés

Jovahagyom:

Budapest, 2019.
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Osszesitett kockdzatfelm

oriak

Kockizati kateg

Grzése

Szabadsag nyilvantartas, a szabadsag kiadas gyakorlatanak
Ujbudai Huménszolgaltato Kézpont kontrollkérnyezetének, a

Keruleti tanulmanyi dszténdijak rendszerének ellenérzése
miikodés szabalyozottsiginak ellendrzése

A nem lakascéll helyiségek bérbeadasanak ellenérzése

Gépjarmii iizemeltetés, hasznalat ellenérzése

ellen

Testitleti rendeletekkel, hatarozatokkal kapcsolatos feladatok

ellendrzése
Onkormanyzat altal nyijtott tamogatas elszamolas vizsgalata

Hazipénztar ellendrzése, az eldlegek felvételének és
/kivalasztott kérben/

elszdmolésénak vizsgalata, a munkaruha juttatas

bizonylatainak megfelelésége

Operativ gazdalkodasi jogkérok gyakorlasanak vizsgalata

MAGAS
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A vagyonnyilvaniartasok megfeleldségének utdvizsgalata

Készitette: Kovdes Katalin
Budapest, 2019. november 21.




