.../12019. (IV. 25.) XI.OK hatarozat melléklete

Budapest Foviros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata GAMESZ

EVES BELSO ELLENORZESI JELENTES

© 2018,

Budapest, 2019. februar



Vezetdi osszefoglalo

Az allamhaztartasrol sz6ld 2011. évi CXCV. térvény 69. § (1) bekezdése alapjan a belsd
kontrollrendszer a kockéazatok kezelése és targyilagos bizonyossdg megszerzése érdekében
kialakitott folyamatrendszer, amelynek célja a gazdalkodds szabalyszerli, gazdasagos, ésszer(
miikddtetésének tdmogatasa.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérél sz6l6 370/2011.
(XI1. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban Bkr.) 48. §.-ban foglaltaknak megfelelden a Budapest
Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata Gazdasagi Miiszaki Ellatd Szervezete
(tovabbiakban: GAMESZ) belsé ellendrzése elkészitette a 2018. évre sz6l6 belso ellendrzési

jelentését, melyet az igazgato jovahagyott.

A Belsd Ellendrzés tevékenységét a koltségvetési szerv vezetdjének kodzvetlen irdnyitasaval
végezte, igy a szervezeti hierarchidban bet6ltott helyzete a Bkr. 10. §-ban foglaltakkal
osszhangban volt. A belsd ellenérok munkdjukat a Belsd Ellendrzési Kézikdnyv etikai
kédexében foglaltak maradéktalan betartasaval végezték, ennek sordn a targyi feltételek
biztositottak voltak.

A célok elérése érdekében a bels ellendrzés a vonatkozo jogszabalyok, az 4llamhaztartasért
felelds miniszter altal kozzétett modszertani utmutatok és a nemzetkdzi, valamint az
dllamhéztartasért felelds miniszter altal kozzétett belsé ellendrzési standardok/iranyelvek
figyelembevételével, és a Belsd Ellendrzési Kézikonyv eléirdsai szerint szabdlyszeriiségi,

pénziigyi, rendszer-, valamint utdellenérzéseket végez.

Az éves jelentést a Bkr., illetve a Pénziigyminisztérium 4ltal kiadott Gtmutatonak megfeleléen
készitettiik el.

A 2018. évre sz6lo ellendrzési munkaterv elkészitése a kockazatelemzés alapjan felallitott
prioritasoknak megfelelden tortént. Az intézmény sajatossdgainak megfeleléen a belsd
ellenérzési vezetd elkészitette az éves belso ellenbrzési tervet. Az igy megvaldsuld tervezés,
az elrendelt ellen6rzések és az elvégzett kockdzatelemzés megfeleld volt, a munkaterv
teljesitése megvaldsult.

Az ellen6rzés végrehajtasat illetéen a Bkr. iranyado el6irdsainak €s tartalmi kovetelményeinek
eleget téve, az ellenérzést végrehajtok az ellenérzések lefolytatdsahoz ellendrzési programot

készitettek, az ellendrzést végzoket a koltségvetési szerv vezetdje megbizolevéllel latta el.



A Bkr. 35-37. § utmutatdsai alapjan elvégzett belsé ellendrzésekrél a 39. §-ban elbirt
kovetelmények szerint minden esetben ellenérzési jelentés késziilt.

Az éves tervben meghatirozott ellenérzések veégrehajtasakor kiilsndsen nagy hangsilyt
helyeztiink arra, hogy a belsd ellendrzés tapasztalatai tdmogassdk a vezet6ség munkajat.
Kiilonésen fontosnak tartjuk, hogy a vezetdk rendelkezésére alljanak a megfeleld, pontos és
naprakész informéacidk annak érdekében, hogy a GAMESZ, pénziigyi irdnyitasi és ellendrzési
rendszerei megfeleléen biztositsak a gazdalkodassal kapcsolatos célok és tevékenységek
Osszhangjat, illetve, hogy az eszkozokkel és forrasokkal valé gazdalkodas soran ne keriiljon

sor pazarlasra, visszaélésre, rendeltetésellenes felhasznélésra.

A belsd ellendrzést kiilsé munkatarsként 2 £6 belsé ellenér: egy o belso ellendrzési vezetd és
egy fo belsé ellendr latja el, havi 56 6raban. A belsé ellenérzés kiilsé szolgéltatoként a sajat

eszkozeivel, megfeleld technikai és informatikai hattér eszkozokkel latja el feladatait.

Az ellenbrztt teriileteken a mitkédés, az alaptevékenység ellatisa, a szabalyozottsag, a
pénzkezelés, az intézményeknél torténd kotelezettségvallalas, a Megéllapodés betartasanak, a
miszaki beruhdzasok, feljitdsok nyilvantartasainak, pénziigyi elszdmolasainak és a belsd
kontrollrendszer, az 6vodék bérleti szerzddése, illetve az évodak utdellenbrzése keriiltek a

vizsgalatok kézéppontjaba.

A rendelkezésre dll6 kapacitassal a Belsé Ellenérzés a 2018. évben 6 terv szerinti vizsgalatot
realizalt, amely az ellendrzés tipusa alapjan a GAMESZ-nal 8 db, az Intézményeknél 7 db
ellenérzést jelentett. A soron kiviili kapacitds terhére 1 db (pénziigyi-szabalyszertiségi)
vizsgalat lefolytatasara keriilt sor, mely térgyévben a jelentés kiaddsaval zarult, A vizsgalt
szervezeti egységek az ellendrzési jelentésekben megfogalmazott javaslatokat elfogadtak,
vegrehajtasukra intézkedési tervet készitettek. A javaslatok alapjan készitett intézkedési
tervek végrehajtdsa 97%-ban megval6sult.

A targyévi intézkedések 32%-dnak végrehajtési hatéridejét a vizsgélt szervezeti egységek
2019. évre vallaltak.

A bels6 ellenérok az allamhaztartasrél szolé, 2011, évi CXCV. torvény 70. § szerint a
koltségvetési szervnél belsé ellendrzési tevékenységet végzok szakmai tovdbbképzési
kotelezettségének eleget tettek. A bels§ ellenérok képzettségi szintje a Bkr. 24/A. §-ban
foglaltaknak megfelel, rendszeres szakmai képzésiik téargyévben biztositott volt.

Lo
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I. A belsé ellenérzés sltal végzett tevékenység bemutatdsa onértékelés alapjdn

L1. Az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

L11. A tirgyévre vonatkozé éves ellenérzési terv teljesitése, az ellendrzések

0sszesitése

A GAMESZ 2018. évi ellenérzési tervében dsszesen 6 szabalyszeriiségi, pénziigyi, valamint
utoellendrzés szerepelt. Két terv szerinti ellenérzés a GAMESZ-nal és az intézményeknél is
lefolytatasra keriilt, igy Osszességében a 2018. évben 8 terv szerinti vizsgalat keriilt
végrehajtasra, amely az ellen6rzés tipusa alapjan 15 db ellendrzést jelentett. Vezetsi igény
alapjan, a soron kiviili kapacitss terhére az Ovodik bérleti szerz6déseinek ellendrzését
hajtottuk  végre. A miiszaki beruhdzasok, felujitasok nyilvantartdsainak, pénziigyi
elszimolédsainak vizsgilata keretében rendszervizsgalat mellett az el6z6 évi belsé ellendrzési
Jelentés megéllapitdsaira vonatkozé, intézkedési terv végrehajtasanak utéellenbrzése is

megtortént.

Eves tervben Joglalt, végrehajtott ellendrzések

A korébbi években lefolytatott ellendrzések tapasztalatai alapjén a vizsgalatok soran kiiléngs
figyelmet forditottunk a pénziigyi, szamviteli, munkatigyi nyilvantartdsok megfelel
vezetésére, a szabalyzatok, jogszabalyok, intézményekkel kotstt Megallapodésok betartdséra,
a bels6 kontrollrendszer mitkédésére, valamint a pénzkezelés folyamatara.

2018. évben az alabbi terv szerinti vizsgélatok valésultak meg:

Targy Cél Modszer
1. 2017. évre sz6l6 | Annak a megallapitdsa, hogy | Bizonylat-, szabalyzat-,
koltségvetési  beszamolé | a 2017, évi koltségvetési | megéllapodas-, és
vizsgdlata beszamoldt megalapozé | dokumentumelemzés és

nyilvantartdsok a beszdmolé | ellenérzés tételesen  és
elfogaddsat megelézéen a szir6probaszertien,

jogszabalyi eléirdsoknak | szamitisok ellendrzése,
megfelelnek-e, ill. az | interju

analitikus  és  fékdnyvi

konyvelés Osszhangja

biztositott-e.




2. A belsé kontrollrendszer
kontrolltevékenységének
ellendrzése

Annak megaéllapitasa, hogy a

GAMESZ pénzkezelése ¢és
belsd kontrollrendszer
kontroll tevékenysége
megfelel-e a jogszabalyi
eldirdsoknak, valamint a
GAMESZ bels6

szabalyzataiban foglaltaknak.

Szabalyzatok,

megéllapodasok és
dokumentum-elemzés és
ellen6rzés tételesen, a
konyvelési bizonylatok és a
hozza tartozd szerzodések,
teljesités igazolasok

szuréprobaszerii ellendrzése,
interju, adatbekérés

3. Budapest Févaros XI. | Annak megéllapitdsa, hogy a | Bizonylat, szabalyzat,
Keriilet Ujbuda | Sasadi Ovoda | Megallapodas €s
Onkormanyzata Sasadj | Kotelezettségvallalasai, a | dokumentum-elemzés és
Ovoda 2017. és 2018. &vi kontrollkornyezet kialakitdsa | ellendrzés tételesen  és
voda . €s . évi . e e .
g Pl ol megfelel-e a  jogszabalyi | sziroprobaszeriien,
kotelezettségvallalasai, eldirasoknak, valamint a | szdmitasok ellenérzése,
megallapodés betartasanak | megallapodasban interju
és a kontrollkérnyezetének | foglaltaknak.
ellenérzése
4. Budapest Févaros XI. | Annak megéllapitdsa, hogy a | Adatbekérés, helyszini
Keriilet Ujbuda | Szentimrevérosi Ovoda (1113 | ellendrzés, bizonylat,
Onkorményzata Budapest, Badacsonyi utca | szabalyzat, Megéllapodas és
Szent; . £ 20-22.) dokumentumelemzés €s
zentimrevérosi Ovoda . it = g .
) L K kotelezettségvallalasa, ellendrzes tételesen €s

szabélyozottsaganak pénzkezelése, munkaer6- | szuroprdbaszeriien,
utoellendrzése gazddlkoddsa, a gazdasagi | szamitasok ellenérzése,

jellegli nyilvéntartésai, €s a | interji

munkaruha szabdlyzata a

2018. évben megfelelnek-e a

jogszabélyi eldirasoknak,

valamint a belsd

szabalyzatokban

foglaltaknak.
5. Budapest Févérgg X1, Annak megallapitésa, hrog'yaz Bizonylat-, szabalyzat-,
Kertilet Ujbuda ellez}bx:zﬁtt beruhdzasok, | meggllapodas-, de
Onkorményzata GAMESZ fel.ﬁjit'asok’ . fo'iyama:tatz, dokumentumelemzés &
muszakl beruhéazésai, nyllvaptanasgl, a mﬁszal’(l €s | ellenbrzés tételesen &g
fel}'uitasal, . a -pe:nzﬁgy1 kapcsolddési sziiréprobaszertien,
ny11véntgrtésamak, _ Pontjal megfelelnek-e  a| o s n400k ellenérzése,
pénziigyi elszamolasainak | jogszabalyoknak és 2| interju
ellendrzése kiilonbozd eldirasoknak.
6. A GAMESZ és az | Annak megallapitasa, hogy az | Bizonylat-, szabdlyzat-,
Albertfalvai Ovoda 2018. | intézmény szamviteli | megallapodés-, €s
évi pénzkezelésének | rendszere, a bizonylati rend | dokumentumelemzés és
ellendrzése és fegyelem, valamint a | ellen6rzés tételesen és

pénzkezelés megfelelnek-e a | szaroprobaszerlien,

jogszabalyoknak és a | szamitasok ellendrzése,

kiilénbozo eldirasoknak.

interji.




A 2017, évi beszamold vizsgalata sordn a kivalasztott helyszinek adatait leellenériztiik, és
megallapitottuk, hogy a teljes leltar dokumentacié és a f6konyv egyez6sége biztositott.
Megallapitasra kertilt, hogy az iskolaknal a korrekciot utdlag, a beszdmolé készitést kévetéen
vegezték el az ligyintézok. A belsd ellendrzés javasolta, hogy a GAMESZ az iskoldk részére
janudr 15-ig kiildje meg a december 31-én fenndllé kintlévéségi listékat, azzal, hogy az
iskoldk januar 20-ig ellendrizzék a tartozdsok meglétét és a kedvezmények érvényesitésének
KASPER programban térténé r6gzitését.

A kotelezettségekre vonatkozéan az ellendrzés soran mindent rendben talaltunk, a
rendelkezésiinkre bocsétott leltarakban szerepl6 értékek fékonyvi kivonattal és a mérleggel

torténd egyezisége biztositott,

A kontrolltevékenység ellendrzése keretében vizsgaltuk, hogy a GAMESZ és intézményeinél
a bizonylati rend és fegyelem, azon belill a beszerzések és az utalvdnyozéds rendje a
jogszabalyoknak és a belso szabélyozésoknak megfelels-e, illetve Gsszhangban vannak-e az
ajanlatok, megrendelések, teljesitések a szamldzdssal és a kotelezettségvallaldsi utasitdsok
eldirdsaival.

Megéllapitésra kertilt, hogy a Gazdalkodasi Szabalyzat kell6 részletességgel szabélyozza az
aldirdsi, teljesitésigazolasi, és utalvdnyozdsi jogosultak korét, a vizsgalt bizonylatok a
megrendelésekkel, teljesitésigazolasokkal és szerzOdésekkel, valamint a Gazdalkodssi
Szabélyzat elbirdsaival §sszhangban keriiltek kidllitasra,

A bels6 ellenérzés 6sszességében megallapitotta, hogy a bizonylati rend és fegyelem betartdsa
megfeleld, a vizsgalt bizonylatoknal a teljesitésigazoldsok — néhdny kivétellel — az

eléirdsoknak megfeleléen lettek kiallitva.

Budapest Févéros XI. keriilet Ujbuda Onkormanyzata Budapest Févaros XI. Keriilet

Sasadi 6voda 2017. és 2018. évi kotelezettségvallaldsai, megallapodds betartdsdnak és a
kontrollkérnyezetének ellendrzése sordn megallapitottuk, hogy az Intézmény szamviteli és
pénziigyi rendszerét a GAMESZ a 2017. évben elkészitett szabdlyzatokkal és a 2017. évi
Egyiittmiikédési Megallapodésban teljes korlien szabalyozta. A kotelezettségvallalasra és
készpénzkezelésre Feleldsségvallals nyilatkozatok a helyszinen rendelkezésre 4litak.

A helyszini ellenérzés soran megallapitasra keriilt, hogy a vizsgalt készpénzes szamlékon a

szakmai teljesités igazoldsa minden esetben szerepelt, ugyanakkor felhivtuk a figyelmet arra,



hogy csak a szabélyszer(i (datumot is tartalmazd) teljesitésigazolassal ellatott bizonylatok
keriiljenek befogadésra.

Az ellendrzés id6pontjaban, a rovancs eredményeként a pancélszekrényben 1€vé készpénz az
elszamolasokban dokumentaltakhoz képest eltérés nem mutatott.

Megallapitottuk, hogy az elszamolasi eléleg elszdmolasara rendszeresitett tablazatban a
készpénzes bizonylatok a kifizetés idépontjaban keriilnek felvezetésre, de ilyen rubrikat nem
tartalmaz a tablazat, csak a szamla keltét, ezért javasoltuk a tablazat oszlopainak a kifizetés
idépontjaval torténd bovitését.

Az intézmény a vizsgalt esetekben betartotta a kotelezettségvallalasra eldirtakat.

A belsb ellendrzés az ellendrzések soran megallapitotta, hogy a Munkaruha Szabélyzat szerint
a munkaruha atvételét a munkavéllaléknak alairdssal sziikséges igazolni, ami nem tortént
meg.

A munkaiigyi ellendrzésre vonatkozé hibdk-hidnyossdgok jellemzOéen adminisztracios
hibakbol, ill. mulasztdsokbol, nyilvantartdsi hibakbol adddtak (pl. jelenléti iv hibéds vagy
hidnyos vezetése, szabadsag kiadasi adminisztraciés hibak). Javasoltuk, hogy az atlathatosag
és konnyebb kovethetdség érdekében egészitsék ki a munkaidd nyilvantartast plusz dsszegzd
sorokkal, amib6] kideriil, hogy a munkavéllalé mely hénapban mennyit volt keresoképtelen és
hany nap szabadsagot vett ki, tovabbd, hogy a szabadsagolasi nyilvantartasdban fokozottan
tigyeljenek a pontos kitdltésre és a javitast is szabalyosan végezzék.

Az Intézmény bérleti szerzOdései minden esetben alairdsra keriiltek és tartalmaztdk a
GAMESZ ellenjegyezését, javasoltuk, hogy a szerzédések megkétése sordn a szerz6dés-minta
teljes kori kitoltésére nagyobb figyelmet forditsanak.

A vizsgilt bérleti szerzdédéseknél a bérbe adott helyiségek bérleti dija minden esetben
magasabb volt a GAMESZ éltal meghatérozott 6nkdltség 6sszegénél. Javasoltuk, hogy a nem
egész Oras bérbeadas esetén a bérleti dij Ft/hé/alkalomban keriiljén meghatarozasra, elkeriilve
ezzel a tortdrara torténd bérleti dij szamlazasat. A kontrollkdrnyezet az Intézményben jonak

min&sithetd.

Budapest Févaros XI. keriilet Ujbuda Onkorményzata Budapest Févaros XI. Keriilet
Szentimrevérosi Ovoda 2018. évi gazdalkodasanak, valamint az el6z6 évi belsd ellendrzési
jelentés intézkedési terve megvaldsulasanak, a belsé ellendérzés hasznosulasanak utévizsgalata

soran megallapitottuk, hogy a teljesités igazolads minden vizsgalt honap esetében megtrtént,



a szémlamésolatokon a szakmai teljesités igazoldsa a Gazdalkodési Szabalyzatban eldirtak
szerint szerepel, a befogadott bizonylatokon a vevé megnevezése szabalyszerlien Keriilt
feltiintetésre, a munkaruhat a szabélyzatnak megfelelden kezelik és tartjak nyilvan.

Az el6z6 ellendrzéshez képest jelent6sen javult a munkaiigyi nyilvantartisok vezetésének
szabalyossga, szinte minden intézkedés megvaldsult.

Az ellendrzétt szamlédk koziil egy esetben a szémla és a bérleti szerzédés ellentmondésa volt
tapasztalhat6, mert a szamlan feltiintetett helyiség és teriilet nem azonosithat6 a szerzédéssel.
Javasoltuk, hogy a kimend bérleti dij szamlak esetében hivijak fel a szamlazas figyelmét a
szerzbdes és szamla Gsszhangjénak a betartdséra. Osszegszertiségi hiba nem volt.

A 2018/2019. évi bérleti szerz6dések ellenérzése soran hianyossagot nem tapasztaltunk, a
bérleti szerzédések a 2017. évi ellenbrzés javaslatainak figyelembevételével keriiltek
megkdtésre.

A belsd ellenérzés megallapitotta, hogy a szabalyzatok és elbirdsok betartsa teriiletén
jelent6s fejlodés tapasztalhat6, a 2017. évi belsé ellendrzés elérte a céljat, a bizonylati rend és
fegyelem teriiletén tett javaslataink hasznosultak. A kontrollkérnyezet az Intézményben jonak

mindsithetd.

A miszaki beruhazasok, feltjitdsok ellenérzése soran megéllapitisra keriilt, hogy a
szabalyzatok és eléirasok betartasa teriiletén jelentds fejlédés tapasztalhatd, a 2017. évi belsé
ellenérzés elérte a céljat, az erre vonatkoz6 javaslataink hasznosultak. A belsé ellendrzés a

jelentésben nem tett intézkedést igénylé megallapitast.

A Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata GAMESZ és az Albertfalvai Ovoda
pénzkezelésének belsé ellendrzése sorin megéllapitdsra keriilt, hogy a vizsgalt
szamlamasolatokon a szakmai teljesités igazoldsa minden vizsgalt honapra a Gazdalkodasi
Szabilyzatban el8irtak szerint szerepelt, a befogadott bizonylatokon a vevé megnevezése
szabalyszerten keriilt feltiintetésre.

Az intézmény naprakész nyilvantartast vezet a készpénzfelhasznalasrél, azonban a havi zaré
készpénzallomanyrél nem készitik el a cimletjegyzéket. Javasoltuk, hogy a havi zar6

készpénzéllomanyrél minden esetben késziiljon a szabélyzat szerinti cimletjegyzék.



Eves terven feliil, soron kiviil végrehajtott ellendrzések

Targy Cél Mbdszer
Budapest F6véros XI. | Annak megallapitdsa, hogy a | Bizonylat, Megéllapodas és
Keriilet Ujbuda | bérleti szerzodések | dokumentumelemzés és
Onkormanyzata megkdtése  és  teljesitése | ellenbrzés tételesen és
Ovodak bédet megfelel-e a jogsz'abélyoknak SZlEll‘éPI:ébaSZCrﬁen,
werbdésének ellenbradse és belsd szabalyzatokban gzarmtasok ellendrzése,
foglaltaknak. interju

A GAMESZ Ovoda intézményei legtobb esetben végeznek bérbeadasi tevékenységet.

A bérleti szerzédéseket a legtobb intézmény a 2018/2019-es tanévre vonatkozo6an szeptemberi
keltezéssel kotstte meg, mely 2018.10.01-2019.05.31-es id6tartamra szol. Két esetben eliras
torténhetett a szerzddés lejarati idejét tekintve. Az ellendrzés folyaman javasoltuk, hogy
modositsdk a szerzddés idbtartalmat 2018-r61 2019-re. A GAMESZ részérél elfogadtak az
észrevételt és a szerzddések modositasanak folyamatat elinditottdk. A bérbeadd és a bérld
neve minden esetben pontosan szerepelt a szerzddésen, a szdmla is ennek megfeleléen
szabalyosan lett kiallitva.

A bérbe adott helyiségekhez megkaptuk az Onkoltségszamitast, ezen dokumentumokra
vonatkozéan hibat nem talaltunk az ellen6rzés folyaman.

Megallapitottuk, hogy néhdny szerz6dés esetében a szédmldzds nem a szerzddéssel
dsszhangban valésult meg, mert a fizetési mod a szerz6désben készpénzatutalds (csekk) -ként
lett alairva, a szamlan ezzel szemben &tutaldsként szerepelt. Javasoltuk, hogy a bérleti
szerz6déseket médositsak atutalasos fizetési médra, annak érdekében, hogy a szdmla és a

szerz8dés §sszhangja biztositott legyen.
Eves tervbe foglalt, de elmaradt ellendrzések

A 2018. évre vonatkoz6 éves tervben szerepld, de végre nem hajtott ellendrzés nem volt.

:::::

I.1.2.
eljaras meginditdsdra okot adé cselekmény, mulasztis vagy hidnyossig

gyaniija kapcsan tett jelentések szdma és rovid dsszefoglaldsa
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A belsé ellenérzés bizonyossagot adé tevékenysége keretében nem tart fel olyan cselekményt
vagy mulasztast, amelynek alapjan javaslatot tett volna biinteté-, szabélysértési, kartéritési,

illetve fegyelmi eljaras meginditaséra.

L2. A bizonyossigot adé tevékenységet eldsegits és akaddlyozé tényezgk

bemutatdsa

L2.1. A belsé ellenérzési egység humz’merﬁforrés—ellétottséga

A GAMESZ a belsé ellendrzést 2 f6 kilss szolgaltatd igénybevételével, megbizési
szerzOdéssel latja el havi 56 6raban.

Minden belsé ellenér rendelkezik az eldirt végzettséggel, regisztricioval és szakmai
tapasztalattal.

Az 8sszes kapacités figyelembevétele alapozta meg az éves bels ellendrzési terv elkészitését.

L.2.2. A belsé ellenérzési egység és a belso ellendrik szervezeti és funkcionilis

fiiggetlenségének biztositdsa

A belsd ellendrzés a szervezeten beliil kozvetleniil az igazgaténak aldrendelten végzi
tevékenységét.

A munkatirsak nem kaptak felkérést operativ tevékenység végzésére,

A Bkr. 20.§-a szerinti Osszeférhetetlenség nem meriilt fel sem a belss ellendr, sem a belss

ellen6rzési vezetd tekintetében.,

A belsé ellenérok kollegialis munkakapcsolatot alakitottak ki az ellenérzstt teriileteken
foglalkoztatott kollégakkal.

A bels6 ellendrék maguk biztositjdk a munkavégzéshez szitkséges, megfelels mindségil
eszkozoket (megfelelé szamitGgép, internet hozzaférés). A feladat ellatasahoz sziikséges

feltételek igy biztositottak.

12.3. Osszeférhetetlenségi esetek

A térgyévben nem volt ilyen eset.

11



1.2.4. A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatdsa

A targyévben nem volt ilyen korlatozas.

I.2.5. A belsé ellenérzés végrehajtasat akadalyozo tényezdk

A targyévben nem meriilt fel ilyen tényezd.

1.2.6. Az ellendrzések nyilvantartasa

Az elvégzett belsd ellenérzésekrdl a hatdlyos Bkr. eldirdsai szerint nyilvéntartds késziil, a
papiralapu ellendérzési dokumentumok zirhaté szekrényben keriilnek térolasra, mig az

elektronikus dokumentaci6 csak a bels6 ellendrok és az igazgatd éltal elérhetéek.

1.2.7. Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozd javaslatok

A belsd kontrollrendszer egyes elemeinek, ezen beliil is a kontroll tevékenység és
kontrollkérnyezet ellenérzése kiemelt jelentdséggel bir.

Az Intézményekkel kotott Megallapodéds betartdsa elengedhetetlen feltétele a megfeleld
szinvonalu egyiittmiikdésnek.

Nagy hangstlyt kell fektetni az ellenérzési lefedettség és az ellenérzés hozzéadott-értékének
novelésére, valamint a szervezeti egységek vezetdi, valamint a fels6 vezetés Adltal
kockazatosnak f{télt teriiletek ellendrzésére, figyelemmel az intézményeknél tortént

vezetbvaltasokra.

I.3. A tanacsadé tevékenység bemutatisa

A 2018. évben tanacsadasi tevékenység végzésére nem kertilt sor.

II. A belsé kontrollrendszer miikodésének értékelése ellenorzési tapasztalatok alapjan

IL.l. A belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasdgossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének ndvelése, javitisa érdekében tett

fontosabb javaslatok
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Eléfordult, hogy a szamlén szerepld fizetési hataridé nem volt Osszhangban a szerzédésben,
megrendelésben elbirtakkal. Ez alapjan a szamlazas elétt javasoljuk felhivni a partnerek
figyelmét a szerz6dés szerinti fizetési hataridd feltiintetésére, kiiléndsen a rendszeresen
tévesztd vallalkozok értesitése indokolt.

Volt olyan eset, amikor szébeli megrendelés esetén a megrendelst utolag allitottdk ki és

kiildték el. A szébeli megrendeléseket még aznap irdsban régziteni sziikséges.

I1.2. A bels6 kontrollrendszer ot elemének értékelése

A belsé ellen6rzés a 2018. évben lefolytatott vizsgalatok alapjan megéllapitotta, hogy a

kontrollkdrnyezet a GAMESZ koltségvetési szervnél osszességében Jjonak mingsithetd.

1. KONTROLLKORNYEZET

A GAMESZ Szervezeti és Mikodési Szabalyzatdban vilagos szervezeti struktira van
kialakitva a miikodéséhez, melyben egyértelmiiek a feleldsségi, hataskori viszonyok,
feladatok, meghatdrozottak az elvardasok a szervezet minden szintjén, 4tlathaté a
huménerd6forras-kezelés.

Az SZMSZ alapjén kialakitdsra keriiltek az iigyrendek, az ellenérzési nyomvonalak. Az
eljarasrendek, milkdésre vonatkozd szabalyzatok — a kiilsé normakkal és jogszabalyokkal
dsszhangban - dokumentélt forméban rendelkezésre allnak.

Az integritds érvényesitése érdekében a Szervezet vezetése sziikség esetén megfeleld mdédon

avatkozik be és birélja feliil a belsé kontrollokat.

2. KOCKAZATKEZELES

A koliségvetési szerv tevékenységében, gazdalkodasdban rejlé kockazatok feltarasa az egyes
szervezeti egységek folyamatba épitett ellenGrzései, valamint a belsé ellen6rzés javaslatai
alapjén torténik. A kockazati tényezok, kockazati események nyomon kovetése az ellendrzési
nyomvonal, valamint a Szervezet kotelez6 szabélyzatai feliilvizsgalata sordn valésul meg.

A kockazati tényezoékkel kapcsolatos intézkedési tervek realizalasa folyamatos, minden

ellendrzott szervezeti egységet érint.

3. KONTROLLTEVEKENYSEGEK
A Szervezetnél megéllapitottak azokat az egységes elveket, amelyek mentén a

kulcskontrollok, illetve egyéb kontrollok kialakitdsa és miikddtetése térténik.
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A kontrolltevékenységek részeként megtortént a szervezeti integritdst sértd események
kezelésének szabdlyozdsa. A szabdlyozas kiterjed a koltségvetési tervezés, a
kotelezettségvallalasok, a szerzddések, a kifizetések, a tdmogatésokkal vald elszamolas, a
szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumainak elkészitésére, a pénziigyi kihatasa
dontések célszerliségi, gazdasdgossagi, hatékonysdgi és eredményességi szempontl
megalapozottsdgdra, a koltségvetési gazdalkodas soran az eldzetes €s utdlagos pénziigyi
ellendrzésére, a pénziigyi dontések szabalyszerliségi szempontbdl torténd jévahagydsara,
illetve ellenjegyzésére, a gazdasagi események elszamolaséra, kontrolljéra is.

Ugyanakkor biztositott a feladatkorok elkiilonitése, a feleldsségi kordk pontositésa.

4. INFORMACIO ES KOMMUNIKACIO

A Hivatalban az informaciés rendszer kialakitdsa folyamatos. Megneheziti a rendszer
kialakitasat €s mikodését, hogy a GAMESZ-hoz tartozé szervezeti egységek tobb egymastdl
tavol es6 helyszinen mikodnek, és kiilonboz6é a technikai ellatottsaguk. Az informatikai
feligyeletet az Ujbuda Smart 11 Nonprofit Kft. latja el, melynek kévetkeztében a
legfontosabb dokumentumok, informaciék minden egyes szervezeti egység szamara

elérhetéek.

5. NYOMON KOVETESI RENDSZER (MONITORING)

A GAMESZ tevékenységének, a célok megvaldsitdsdnak nyomon kovetését biztositja a
rendszeres vezetdi értekezlet, melyen az operativ tevékenységek keretében megvaldsuld
folyamatos €s eseti nyomon kdvetés lehetdsége biztositott. A belsd ellendrok operativ
tevékenységektdl vald fliggetlensége biztositott. Az egyedi vizsgalatok soran feltart hibak,
kontroll gyengeségek kijavitasara az érintett folyamatgazdédk minden esetben lehet6ség szerint
azonnal intézkedéseket kezdeményeznek. A Szervezet vezetéi és a belsé ellendrzés a

korrekcios intézkedések végrehajtasat utdvizsgalatok keretében nyomon kévetik.

III. Az intézkedési tervek megvaldsitisa

A belso ellendrzés altal tett megallapitasok és javaslatok alapjan késziilt intézkedési tervekben
foglaltak egy intézkedés kivételével teljesiiltek a 2018. évben, mert az elszdmoldsi eldleg
elszamolas tablazat oszlopainak a kifizetés id6pontjaval torténd bévitése a pénzkezeld helyek
megsziinésével okafogyottd vélt. Az eldirt intézkedések 32%-anak végrehajtdsa a vizsgalt

szervezeti egységek altal a 2019. évben fognak megvaldsulni.
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A targyévet megel6z8 vizsgalatokhoz kapesoléddan a belsé kontrollrendszer egyes elemeinek
felmérése, értékelése targyt vizsgdlathoz, a miiszaki beruhazasok, felujitasok
nyilvantartdsainak, pénziigyi elszémolésainak ellendrzéséhez, valamint a Szentimrevarosi
Ovoda 2016. és 2017. évi kotelezettségvallalasai, megéllapodasa betartdsdnak és a
kontrollkérnyezetének ellendrzéséhez kapesolédé intézkedések  teljesitésének hatérideje

hazédott at a 2018. évre. Az 4thuzddé intézkedési tervekben foglaltak 100%-ban teljestiltek.

Osszességében a 2018. évi, egyes jelentésekre vonatkozé intézkedések a beszamolék alapjan

97%-ban valdsultak meg.
Mellékletek:

szam melléklet: Létszam és eroforras
szamu melléklet: Ellendrzések

szamu melléklet: Tevékenységek

AW N

szamu melléklet: Intézkedések megvaldsitdsa

Budapest, 2019. februar 15.

Az éves belso ellenérzési jelentést készitette:

6nasné Penner Agnes

belsé ellendrzési vezetd

Az éves belsd ellendrzési jelentést jovéhagyta:

Marosdi Janos

1gazgatd
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