. jogcimenként reszletezni kell az igénybe vett
szolgaltatasok koltségeinek jelentés tételeit

5. Tajékoztato kiegészités

- reszletez6 kimutatds, ha a targyév és az elézé naptari év adatai nem
0sszehasonlithatok,

- az ellendrzés, onellendrzés soran feltart jelentésebb hibak eredményre,
eszkozOkre-forrasokra gyakorolt - a mérlegben, az eredménykimutatasban
Osszevontan szerepld - hatasat, évenkénti megbontasban,

- ha a cég kimutat tizleti vagy cégértéket és azt 5 évnél hosszabb id6 alatt irja le,

- ha valamely kilféidi kotelezettséggel rendelkezik, amely visszafizetése
magasabb értéken torténik majd,

6. A vagyoni, pénzlgyi, jdvedelmezéséai mutatdk meghatarozasa

- targyi eszkdzok aranya: targyi eszkézok / eszkdzok
- forgbeszkdzok aranya: forgdeszkozok / eszkdzok
- likviditas 1.: forgéeszkozok / rovid lejaratu kotelezettségek
- eladosodottsag: idegen téke / 6sszes forras
- arbeveétel aranyos nyereség: adézott eredmény / értékesités nettd arbevétele
- cash-flow kimutatas (A Sztv. 7. melléklete alapjan)
(egyszer(isitett éves beszamolé esetén nem kételezd)

A kiegeészitd mellékietben szerepld, a mérleghez és az eredménykimutatashoz
kapcsol6do adatokat, magyarazatokat abban a sorrendben kell bemutatni, ahogyan a
tételek a mérlegben és az eredmény kimutatasban szerepelnek.

A Vallalkozas egyszer(sitett éves beszamoldjanak kiegészitd mellékletét minden
esetben kdzzéteszi.

A Kkiegészité mellékletben a jogszabalyban kételezéen eldirt adatok, informaciok
kerliinek teljes korlien feltiintetésre. Egyeb, rendszeresen koézolt informaciot a
kiegészitd mellékletnek nem kell tartalmaznia. Azon tételek esetében, ahol a
bemutatast jogszabaly eléirja, de a beszamolé ahhoz kapcsolodé tételt nem
tartalmaz, a nemlegesség tényét a kiegészité meliéklet tartalmazza.

IV.9. JELENTOS OSSZEG A BEMUTATAS SZEMPONTJABOL

Amennyiben a szamviteli politka mas része eltéréen nem rendelkezik, UGgy a
beszamoléban, kiegészité mellékletben a bemutatasi kételezettség szempontjabal
azon tételek mindsiilnek jelentésnek, melyek Osszege vagy eredményre gyakorolt
hatdsa az 1 millio Ft osszeget, illetdleg az annak megfelel6 devizadsszeget
meghaladja.
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V. KONSZOLIDACIO

A szamviteli beszamol6 adatai semmilyen médon nem szerepelnek vallalatcsoport
altal osszedllitott osszevont (konszolidalt) éves beszamoldban. Konszolidalasba
vonas esetén a szamviteli politika konszolidacios célu felllvizsgalata szlikséges.

VL. MINOSITESEK, ERTELMEZESEK A SZAMVITELI ELSZAMOLASOK
SZEMPONTJABOL

VI.1. JELENTOS, NEM JELENTOS 0SSZEGU HIBA

A Szamviteli térvény szerint jelentés 6sszegl a hiba, ha a hiba feltdrdsanak évében,
a kulénbozd ellenérzések soran, egy adott Uzleti évet érintéen (évenként kiilon-
kiilén) feltart hibak és hibahatdsok — eredmenyt, sajat toket novelo-csokkentd —
értékének egylttes (el6jeltdl fuggetlen) dsszege meghaladja a szamviteli politikaban
meghatarozott értékhatart.

Minden esetben jelentés ©sszegli a hiba, ha a hiba feltarasanak evében az
ellenérzések soran — ugyanazon évet érintéen — megallapitott hibak, hibahatasok
eredményt, sajat tokét noveld-csokkenté értékének egytttes (elGjeltdl fuggetlen)
ésszege meghaladja az ellendrzétt Uzleti év mérlegféosszegeének 2 szazalékat,
illetve ha a mérlegféosszeg 2 szazaléka nem haladja meg az 1 millié forintot, akkor
az 1 millio forintot.

Jelentés Osszegii hibanak tekintjiik, ha ugyanazon évet érintéen megallapitott
hibak, hibahatdsok eredményt, sajat tékét noveld-csokkentd értékének egylttes
(el6jeltdl fuggetlen) 6sszege meghaladja az ellen6rzott Gzleti év mérlegféosszegenek
2 szazalékat, illetve, ha a mérlegfédsszeg 2 szazaléka nem haladja meg az 1 millié
forintot, akkor az 1 millio forintot.

VI.2. NEM JELENTOS 0SSZEGU HIBA

A Szamviteli térvény szerint nem jelentds dsszegli a hiba, ha a hiba feltarasanak
évében, a kilénbozé ellendrzések soran, egy adott Uzleti évet érintéen (évenként
kiilon-kilon) feltart hibak és hibahatasok — eredmenyt, sajat tokét ndvelé-csdkkentd —
értékének egyuttes (eldjeltdl fuggetlen) ésszege nem haladja meg a jelentds 6sszeg
hiba értékhatarat.

Nem jelentés 6sszegii hibanak tekintjiik, ha ugyanazon évet érintéen —
megallapitott hibak, hibahatasok eredmeényt, sajat tokeét ndvel6-csokkentd értékének
egylttes (el6jeltdl fuggetlen) dsszege nem haladja meg az ellenérzott Uzleti év
mérlegféosszegének 2 szazalékat, illetve, ha a merlegf6osszeg 2 szazaléka nem
haladja meg az 1 millié forintot, akkor az 1 milli6 forintot.
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VI.3. LENYEGES ERTELMEZESE

Lényegesnek mindstl a beszamolod szempontjabél minden olyan informéacio,
amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa - az ésszerliség hatarain belil -
befolyasolja a beszamolé adatait felhasznalok dontéseit (a lenyegesség elve).

A szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabél lényegesnek mingsil az a
mérték, melynek valds vagy lehetséges hatasa Jelentés meértékii. Az ezen hatast el
nem éré mérték nem lényegesnek tekinthetd.

VI.4. JELENTOS MERTEK ERTELMEZESE

Amennyiben jogszabdly, vagy a szamwviteli politka mas része eltéréen nem
rendelkezik, Ugy a szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabdl jelentés
mértéknek mindsil a jelentds 6sszeget meghaladé mérték, vagy - Osszegszerliség
hianyaban - az 5 %-ot meghaladé mérték.

A fenti értékhatart meg nem halado Osszeg a szamviteli elszamolas, az értékelés
szempontjabdél nem mindsil jelentés mértéknek.

Amennyiben az adott mérték szamszerlien nem hatarozhaté meg, vagy az érdemben
nem értékelhetd, ugy a jelentés mértéket egyedileg kell megitéini.

VI.5. JELENTOS OSSZEG ERTELMEZESE

Amennyiben jogszabdly, vagy a szamviteli politka mas része eltéréen nem
rendelkezik, ugy - figyelembe véve a Véllalkozas gazdalkodasanak korllményeit - a
szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabdl az egyes tételek esetében
jelentés Osszegnek az 1 millié Ft-ot (vagy ennek megfelelé devizadsszeget)

meghaladé 6sszeg mindsiil.
A fenti értékhatart meg nem halado 0sszeg a szamviteli elszamolas, az értékelés

szempontjabol nem minésil jelentés 6sszegnek.

A fentieken tdl a Vallalkozads vezetéje a Vallalkozas tevékenységét és egyéb
kériilményeket figyelembe véve - jelentésnek és lényegesnek mindésithet tovabbi
eseményeket is.

VL.6. TARTOS ERTELMEZESE

Amennyiben jogszabdly, vagy a szamviteli politka mas része eltéréen nem
rendelkezik, Ugy tartosnak minésil a multbeli tények és a jévébeni varakozasok
alapjan egy éven (365 naptari napon) tuli idSintervallum, valamint — fennallasanak
idotartamatol - ha a koriilmény az értékeléskor a rendelkezésre &ll6 informéaciok
alapjan véglegesnek tekintheté.

VIl. KONYVVEZETES, BIZONYLATOLAS, KONYVVITELI ZARLAT
VII.1. KONYVVEZETES MODJA, PENZNEME, ESZKOZE

A Vallalkozas a kényveit magyar nyelven, a kettés konyvvitel elvei és szabalyai
szerint vezeti.
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Ennek keretében a kezelésében, a hasznalataban, illetve a tulajdonaban levd
eszkdzokrol és azok forrasairdl, tovabba a gazdasagi miveletekrol olyan kdnyvviteli
nyilvantartast vezet, amely az eszkdzokben (aktivakban) és a forrasokban
(passzivakban) bekovetkezett valtozasokat a valésagnak megfeleléen, folyamatosan,
zart rendszerben, attekinthetéen mutatja.

A konyvek vezetése a beszamolo pénznemében, forintban torténik.

Az idegen pénznemben meghatarozott gazdasagi esemeények a fokonyvi
kényvelésben forintban, az analitikus nyilvantartasokban pedig mind a felmerulés
pénznemében, mind forintban rogzitésre kerlilnek. Az atszamitadsra vonatkozo
szabalyokat a jelen szamviteli politika értékelési szabalyzata tartalmazza.

A konyvviteli nyilvantartasunk logikailag zart rendszerben biztositja a fékényvi
kdnyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kbzotti egyeztetés és
ellentrzés lehetéségét, magyar nyelven megjelenitve az Osszes - a vagyoni,
pénziigyi, jovedelmi helyzetre kihato - gazdasagi eseményt.

A konyvek vezetése, a fokonyvi és analitikus kdnyvelés kereskedelmi forgalomban

beszerzett konyveldprogram hasznalataval térténik.
A kényveléprogram megnevezése, gyartdja: Tramontana — GLOBO KFT. Veszprém

A kényvvezetésért felelés: C.S.G. Control & Audit Kft. Ugyvezetbje: Csontos
Gabriella

VIl.2. KOLTSEGELSZAMOLAS VALASZTOTT MODJA

Véllalkozasunk konyvvezetésében a koltségeket csak az 5. szamlaosztalyban,
koltségnemenként szamolja el.

VIl.3. BIZONYLATI ELV ES BIZONYLATI FEGYELEM, A SZAMVITELI
BIZONYLATOK

VII.3.1. Bizonylatkiallitas, szabalyszeriiség

Minden gazdasagi mlveletr6l, eseményrdl, amely az eszkozok, illetve az eszkdzok
forrasanak allomanyat vagy 0sszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani, a
szabalyszeriien kiallitott bizonylatok adatait pedig a kényvviteli nyilvantartasokban
rogziteni kell.

A szamviteli (kényvviteli) nyilvantartasokba csak szabalyszer(ien kiallitott bizonylat
alapjan szabad adatokat bejegyezni.

Szabalyszerii az a bizonylat, amely

e az adott gazdasagi mdlveletre (eseményre) vonatkozbéan a konyvvitelben
rogzitendd

e &s a mas jogszabalyban elirt adatokat a valésagnak megfelel6en,
hianytalanul tartalmazza,

o megfelel a bizonylat altalanos alaki és tartalmi kovetelményeinek, és amelyet
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e hiba esetén el6irasszer(ien javitottak.
VII.3.2. Szamviteli bizonylatok

Szamviteli bizonylat minden olyan, a gazdalkodé Altal kiallitott, készitett, illetve a
gazdalkodoval lzleti vagy egyéb kapcsolatban &ll6 természetes szemely vagy mas
gazdalkodd altal kidllitott, készitett okmany (szamla, szerzbdeés, megallapodas,
kimutatas, hitelintézeti bizonylat, bankkivonat, jogszabalyi rendelkezés, egyéb
ilyennek mindsitheté irat) — fliggetlentl annak nyomdai vagy egyéb eléallitasi
modjatol —, amely a gazdasagi esemény szamviteli elszamolasat (nyilvantartasat)
tamasztja ala.

A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhatonak és
helytallonak kell lennie. A bizonylat szerkesztésekor a vilagossag elvét szem elstt
kell tartani.

VII.3.3. A bizonylatok nyelve, idegen nyelv(i bizonylatok kezelése

A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhatdnak és
helytallonak kell lenni, azt magyar nyelven kell kiallitani.

Vallalkozasunknal az idegen nyelven kibocsatott, és a befogadott idegen
nyelvii bizonylatokon azokat az adatokat, megjeldléseket, amelyek a bizonylat
hitelességéhez, a megbizhaté és a valésagnak megfelel6 konyveléshez
sziukségesek, a bizonylaton magyar nyelven is fel kell tuntetni, vagy azokat
egyertelmil hozzarendeléssel magyar nyelven is értelmezhetévé kell tenni.

VII.3.4. A szamviteli bizonylatok kezelése, felelésség

A szamviteli bizonylatokon az adatok id6tallésagat a megdrzési idén belil biztositani
kell.

A vallalkozasnal a szamviteli bizonylatok kezelése a gazdasagi vezetd feladata
és hataskére. Az iratkezelést, a bizonylati rendet, a szamviteli bizonylatok
feldolgozasanak és megdérzésének rendjét gy kell kialakitani és alkalmazni, hogy az
a mindenkor hatalyos vonatkozo eléirasoknak mindenben eleget tegyen.

Az egyes Dbizonylat-tipusokhoz kapcsolodd konkrét eldirasok a Vallalkozas
szamlarendjében kerlilnek rogzitésre.
VII.3.5. A konyvviteli elszamolast kbzvetleniil alatamaszté bizonylatok

A kényvviteli elszamolast kozvetlenill alatdmasztd bizonylat altalanos alaki és
tartalmi kellékei a kdvetkezék:
e a bizonylat megnevezése és sorszama vagy egyeb mas azonositéja;

e a bizonylatot kiallitd gazdalkodé (ezen beliil a szervezeti egység) megjeldlése;
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a gazdasagi mliveletet elrendelé személy vagy szervezet megjeldlése, az
utalvanyozd6 és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy, a
készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az atvevd, az
ellennyugtakon a befizet6 alairasa,;

e a bizonylat kiallitdsanak idépontja, illetve — a gazdasagi miivelet jellegétél,
idébeni hatalyatol fuggéen — annak az id6épontnak vagy idészaknak a
megjelolése, amelyre a bizonylat adatait vonatkoztatni kell (a gazdasagi
muvelet teljesitésének idépontja, idészaka),

e a (megtortént) gazdasagi mivelet tartalmanak leirasa vagy megjeldlése, a
gazdasagi mivelet okozta valtozasok mennyiségi, mindségi és — a gazdasagi
miivelet jellegétdl, a konyvviteli elszamolas rendjetdl fuggben — értékbeni
adatai;

o kiilsé bizonylat esetében a bizonylatnak tartalmaznia kell tobbek kozott: a
bizonylatot kiéllité gazdalkodd nevét, cimét;

e bizonylatok adatainak Osszesitése esetén az Osszesités alapjaul szolgald
bizonylatok kérének, valamint annak az idészaknak a megjelélese, amelyre az
Osszesités vonatkozik;

e akonyvelés modijara, az érintett kényvviteli szamlakra torténé hivatkozas;

e tovabba minden olyan adat, amelyet jogszabaly eldir.
VIL.3.6. A bizonylatok hitelessége

A bizonylat (ideértve mind a kibocsatott, mind a befogadott bizonylatokat) alaki és
tartalmi hitelessége, megbizhatésdga — ha az mas mdédon nem biztosithatd — a
gazdalkodo képviseletére jogosult személy (ideértve a Polgéri Térvénykényv szerinti
képviseletet is), vagy belsé szabalyzatban erre Kkulon feljogositott személy
alairasaval is igazolhato.

VI1.3.7. Elektronikus formaban eléallitott bizonylatok kezelése

Szamviteli bizonylatként alkalmazhaté az elektronikus dokumentum, irat, ha
megfelel e torvény eldirasainak. Az elektronikus dokumentumok, iratok bizonylatként
torténd  alkalmazasanak  feltételeit,  hitelességének,  megbizhatosaganak
kovetelményeit mas jogszabaly is meghatarozhatja.

Vallalkozasunknal az elektronikus formaban eléallitott bizonylatok kezelését - a
vonatkozé elbirasokra tekintettel - Ggy kell megvalésitani, hogy azok folyamatos
leolvashatésaga, adatainak késedelem nélkili eléallitasa az utdlagos moédositas
lehet6ségét kizarva biztositott legyen. A bizonylatok kényvelésére vonatkozo
informaciékat a szamlahoz elektronikus formaban, egyértelmi fizikai vagy logikai
hozzarendeléssel, az utélagos modositas lehetésegét kizarva kell csatolni. Az
elektronikusan el6allitott bizonylatok eliras-szerl es hiteles kezelése a gazdasagi
vezetd hataskore.
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VII.3.8. A kdnyvviteli nyilvantartasokban térténd régzités

A konyvvezetés moédjara és a konyvviteli nyilvantartasokban torténd rogzités
idépontjara vonatkozé kotelezettségének a gazdalkods oly médon is eleget tehet,
hogy a megjel6lt adatokat, informéaciékat és igazolasokat az eredeti (elektronikus
vagy papiralapt) bizonylatokhoz egyértelm(, utélagos médositas lehetéségét kizard
madin fizikailag vagy logikailag hozzarendeli. A logikai hozzarendelés elektronikus
nyilvantartassal is teljesithet6.

Vallalkozasunknal a szamviteli bizonylatok kényvelésének maédjara, az érintett
konyvviteli szamlakra térténé hivatkozas, a kbnyvviteli nyilvantartasokban tértént
rogzités idépontja, igazolasa az alabbiak szerint térténik:

A szamviteli bizonylatok kénywviteli nyilvantartasban térténs rogzitése soran a
bizonylaton az érintett fékényvi szamlak szamat és a rogzités tényének igazolasat
kell feltlintetni.

VII.3.9. A bizonylatok feldolgozasanak hatarideje

A szamviteli bizonylatok feldolgozasa - ha a szamviteli politka mas része vagy
jogszabaly ettdl eltéréen nem rendelkezik - az alabbiak szerint térténik:

Bizonylat tipus Analitikaban F6kdnyvben
Készpénzforgalom késedelem nélkiil legkés6bb 3 munkanapon
bizonylatanak bellil

feldolgozasa

késedelem nélkil, az
értesités megérkezésekor

legkésébb 3 munkanapon
bellil

Bankszamlaforgalom
bizonylatanak
feldolgozasa

Egyéb  pénzeszkozoket | késedelem nélkil legkésébb 3 munkanapon
érintd bizonylatok belll

feldolgozasa

Egyéb bizonylatok | legkésébb a negyedévet legkésébb a negyedévet

feldolgozasa

kévetd hé végéig

kovetd ho végéig |

VII.3.10. Szigori szamadasi kételezettség

A Szamviteli térvény vonatkozoé eldirasai

mas jogszabaly eldirasa

alapjan meghatarozott

(168. §) szerint a készpénz kezeléséhez,
gazdasagi

eseményekhez

kapcsolodo bizonylatokat (ideértve a szamlat, az egyszerlsitett adattartalmd szamilat
minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvany
a nyomtatvanyon szereplé névértéknek megfelel6

€s a nyugtat is), tovabba
ertékét meghaladé vagy
ellenertéket kell fizetni,

vagy amelynek az illetéktelen felhasznélasa visszaélésre

adhat alkalmat, szigor szamadasi kételezettség ala kell vonni.

A szigorl szamadas ala vont bizonylatokrol, n
kell vezetni, amely biztositja a kezelésiikkel m

személyek elszamoltatdsat.
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Vallalkozasunknal a szigoru szamadasi kotelezettség ala vont bizonylatok
bizonylat-tipusonkénti nyilvantartasa, a sorszamok alapjan térténd elszamolas - mind
a mar felhasznalt, mind a rontott vagy selejtezett bizonylatok tekintetében - a
pénziigyi eléado és az érintett részlegek vezetdinek feladata és feleléssége.

VII.3.11. A bizonylatok megé6rzése, adatmegébrzés

A gazdalkodé az (zleti évrol készitett beszamolét, az tzleti jelentést, valamint az
azokat alatamasztoé leltart, értékelést, fokoényvi kivonatot, tovabba a
naplofékonyvet, vagy mas, a térvény koévetelmenyeinek megfeleldé nyilvantartast
olvashaté formaban legalabb 8 évig kételes megdrizni.

Vallalkozasunknal a megdérzési hataridd: a térvényben meghatarozott idépontig

A koényvviteli elszamolast kozvetlenll és kdzvetetten alatamasztdé szamviteli
bizonylatot (ideértve a fokényvi szamlakat, az analitikus, illetve részletezd
nyilvantartasokat is), legalabb 8 évig kell olvashatdo formaban, a konyvelési
feliegyzések hivatkozasa alapjan visszakeresheté modon megdrizni.

A szigori szdmadasu bizonylatok rontott példanyaira is vonatkozik ez a megdrzési
kotelezettseg

Vallalkozasunknal a megdrzési hataridé: a térvéenyben meghatarozott idépontig

Az elektronikus formaban kiallitott bizonylatot — a digitalis archivalas szabalyairdl
sz6l6 jogszabaly el6irasainak figyelembevételével — elektronikus formaban kell
megébrizni, oly médon, hogy az alkalmazott médszer biztositsa a bizonylat dsszes
adatanak késedelem nélkuili eléallitasat, folyamatos leolvashatdsagat, illetve kizarja
az utélagos moédositas lehetéségét.

Az eredetileg nem elektronikus formaban kidllitott bizonylatrél — a papiralapi
dokumentumokrdl elektronikus Gton térténd masolat készitésének szabalyairdl szolo
jogszabdly eldirasainak figyelembevételével — keszitett elektronikus masolattal a
Szamviteli térvény szerinti bizonylatmegdrzési kotelezettség teljesitheté, ha a
masolatkészités alkalmazott modszere biztositja az eredeti bizonylat Osszes
adatanak késedelem nélkuli elballitasat, folyamatos leolvashatosagat, illetve kizarja
az utélagos modositas lehetbségét.

VIl.4. SZAMLAREND KESZITESEHEZ KAPCSOLODO DONTESEK

A szamlarend Osszedllitadsaért, annak folyamatos karbantartasaért, a naprakész
kényvvezetés helyességéért a gazdalkodé kepviseletére jogosult személy a felelds.

A gazdalkodé szervezet a szamlarendjér6l kilén szabalyzat rendelkezik, mely
tartalmazza:

e minden alkalmazasra kijelolt szamla szamjelét és megnevezését,
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e a szamla tartalmét, ha az a szamla megnevezésébdl egyérteimiien nem
kovetkezik, tovabba a szamla értéke névekedésének, csdkkenésének
jogcimeit, a szamlat érintd gazdasagi eseményeket, azok mas szamlakkal
vald kapcsolatat,

e a fokonyvi szdmla és az analitikus nyilvantartas kapcsolatat,

e a szamlarendben foglaltakat alatdmaszto bizonylati rendet.

Az analitikus nyilvantartasok szoros kapcsolatban allnak a fékonyvi kényveléssel, és
a kettd kozott az értékadatok szamszer(i egyeztetésének lehetésége biztositott. A
kialakitott szamlarend a mérleg és az eredménykimutatas alatamasztasan tuimenden
a kiegeszitd melléklet adatainak kézvetlen alatdmasztasara is alkalmas.

A szamlarendhez kapcsolodd déntések:

e a gazdalkodo szervezet fel kivanja hasznalni a konyvviteli rendszert a vezetéi
informacids igények kialakitasahoz,
° a mérleg eszkdz- és forrastételeit, az eredménykimutatis bevétel- és

raforditastételeit alatdmasztd fékonyvi szamlak legalabb a beszamolé sorainak
megfeleld mélységben kerill tagolasra

e a 6. és 7. szamlaosztaly a kdzvetlen és kozvetett kéltségek elkiilonitése nem
kerul alkalmazasra.

VII.5. FOKONYVI ES ANALITIKUS NYILVANTARTASOK
VII.5.1. Fékényvi kdnyvelés

A fékonyvi kdnyvelés az eszkozokben és forrasokban bekdvetkezett valtozédsokat
valosaghlien, folyamatosan, zart és attekinthet6 rendszerben mutatja, az a mérleg és
eredménykimutatds adatainak alatamasztasan talmenéen a kiegészitd melléklet
adatainak kozvetlen alatdmasztasara is alkalmas.

A fOkonyvi konyvelés kialakitasa, karbantartasa és miikédtetése a gazdasagi vezetd
hataskore.

A fokonyvi kényvelés alkalmazott fékényvi szamlainak megnevezését és tartalmat,
valamint a leggyakoribb szamlatsszefiiggéseket a szamlarend tartalmazza. A
szamlarendben kerlilt szabalyozasra tovabba az egyes szamlakhoz kapcsolodo
bizonylati rend, és a kapcsolédd analitika, valamint az analitka és a fokoényv
kapcsolatai is.

VII.5.2. Részletez6 (analitikus) nyilvantartasok
A fokonyvi konyveléssel szoros kapcsolatban - az értékadatok szamszerdi
egyeztetésének lehetSsegét biztositva - tovabbi részletezé nyilvantartasokat is

vezetni kell, amennyiben azt jogszabaly vagy belsé szabalyzat eléirja, illetéleg az
attekinthetéség kévetelménye, az adatok mennyisege azt indokolja.
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A fékonyvi kényvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kézotti
egyeztetés és ellenérzés logikailag zart rendszerének kialakitasa, karbantartasa és
mukodtetése a gazdasagi vezetd hataskdre és feleléssége.

VIL.5.3. Analitikus és fékonyvi adatok egyeztetése

Az analitikus nyilvantartasok és a fékonyvi koényvelés adatainak 6sszhangja a
munkafolyamat kialakitdsa altal biztositott, az egyezGség ellenbrzésére a
mérlegkészités soran minden esetben sor kerul.

Az analitikus nyilvantartasok és a fékoényvi kényvelés adatainak egyez6segét a zart
rendszer( adatfeldolgozas biztositja.

VIL.6. KIEMELT SZAMVITELI TEENDOK, KONYVVITELI ZARLAT

A szamviteli bizonylatok kényvekben térténé rogzitesenek ttemezését az elbirasok
szerint, a zarlati és értékelési feladatok (igy kulonosen az egyeztetések, az
értékelésbdl eredd tételek, az Uizleti évek kozott athuzodo tételek, valamint az éves
elszamolasu tételek meghatarozasa és konyvviteli elszamolasa) Utemezését pedig a
beszamolo 6sszedllitasahoz alkalmazkodva kell végrehajtani.

Vallalkozasunknal a kiemelt szamviteli teend6k Uitemezése az alabbi:

Szamviteli teendé Hatariddé

Fékonyvi kivonat készitése adatszolgaltataskor, de legalabb
negyedévente

Terv szerinti értékcsokkenés | negyedévente vagy kivezetéskor

elszamolasa

Terven felli értékcsokkenés | értékeléskor  vagy az  esemény

elszamolésa bekovetkeztekor

Ertékvesztések elszamolasa értékeléskor vagy az esemeény
bekovetkeztekor

Céltartalék képzés és megszintetés évente

Idébeli elhatarolasok elszamolasa évente vagy azonnal

Ertékelési killdnbozetek elszamolasa évente

Kerekitési kulonbozetek elszamolasa évente

Ertékhelyesbitések elszamolasa évente

Eves elszamolast adok eldirasa évente

Analitika-fékényv egyeztetése negyedévente

Leltar-analitika egyeztetése minden leltarozasnal

A fékényvi- és részletez6é nyilvantartasok zarlata soran a zaro tételek régzitésén
tll a szikséges egyeztetéseket el kell veégezni, a konyveket és nyilvantartasokat - a
dokumentalatlan utélagos moédositas lehetdségét kizarva - technikailag is le kell

zarni.
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VII. A MERLEG TAGOLASA, TARTALMA ES KAPCSOLODG
SZAMVITELPOLITIKAI DONTESEK

A meérlegben eszkézként kell kimutatni a vallalkozas rendelkezésére, hasznalatara
bocsatott, a vallalkozas miikodését szolgald befektetett eszkézoket és
forgbeszkozoket - a bérbe vett eszkézok kivételével -, fuggetlenlil attél, hogy azok
tulajdonjoga csak torvényben, szerz6désben régzitett feltételek teljesitése utan kerdl
at a vallalkozashoz, tovabba az aktiv idébeli elhatarolasokat.

Az eszkozok kozott kell kimutatni a penzigyi lizing keretében atvett eszkozoket,
tovabba a bérbe vett (a hasznalatra atvett) eszk6zokon végzett beruhazasok,
feldjitasok, valamint a koncesszios szerzédés alapjan beszerzett, megvaldsitott
eszkozok értékét is. Az eszkdzoket rendeltetésiik, hasznalatuk alapjan kell a
befektetett eszkbzok vagy a forgdeszkdzok kdzé sorolni.

Amennyiben az eszkozék hasznalata, rendeltetése a besorolast kévetSen
megvaltozik, mert az eszkoz a tevékenységet, a miikodést tartésan mar nem
szolgalja vagy forditva, akkor azok besorolasat meg kell valtoztatni: a befektetett
eszkozt at kell sorolni a forgdeszkdzok kdzé vagy forditva.

Befektetett eszk6zok

Befektetett eszkdzként olyan eszkdzt szabad kimutatni, amelynek az a rendeltetése,
hogy a tevékenységet, a miikddést tartésan, legalabb egy éven tul szolgalja. A
befektetett eszkozok kdzé az immaterialis javakat, a targyi eszkdzoket, a befektetett
pénzlgyi eszkdzoket kell besorolni.

Az immaterialis javak kozott a mérlegben a nem anyagi eszkozoket (a vagyoni
érteki jogokat az ingatlanhoz kapcsolédo vagyoni érteki jogok kivételével, a szellemi
terméket, az lzleti vagy cégértéket), tovabba az immateridlis javakra adott
elélegeket, valamint az immaterialis javak értékhelyesbitését kell kimutatni.

Az immaterialis javak kozott kimutathaté az alapitas-atszervezés aktivalt értéke és a
kisérleti fejlesztés aktivalt értéke is.

Alapitas-atszervezés aktivalt értékeként a vallalkozasi tevékenység inditasaval,
megkezdésével, jelentds bévitésével, atalakitasaval, atszervezésével kapcsolatos -
beruhazasnak, felljitasnak nem minésilé - a kilsd vallalkozok altal szamlazott,
valamint a sajat tevékenység soran felmeriilt olyan kézvetlen 6nkéltségbe tartozé
koltsegeket lehet kimutatni, amelyek az alapitas-atszervezés befejezését kdvetben a
tevekenység soran a bevételekben varhatéan megtériiinek. Ide tartoznak a
minGsegbiztositasi rendszer bevezetésével kapcsolatos tevékenység koltségei is.

Vallalkozasunknal az alapitas-atszervezés aktivalt értékét a Szamv. tv. 25. § (3)
figyelembevételével kimutatjuk az immaterialis javak kozott.

A kisérleti fejlesztés aktivalt értékeként a jovében hasznosithato, a kisérleti

fejlesztées eredményének jGvGbeni hasznositasakor az arbevételben megtérild, a
kisérleti fejlesztés eredménye érdekében felmeriilt olyan szamlazott 6sszeget és a
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sajat tevékenység soran felmertlt kdzvetlen onkdltségbe tartozo koltségeket lehet
figyelembe venni, amelyek aktivalhatd termékben -szellemi termék, targyi eszkoz,
készlet - nem veheték szamitasba, mivel a létrehozott termék piaci - varhatoé piaci -
arat meghaladjak. A kisérleti fejlesztés allomanyba vett aktivalt értéke nem
haladhatja meg azt az 6sszeget, ami varhatéan megtéril a kapcsolédd jévébeni
gazdaséagi haszonbdl a tovabbi fejlesztési koltségek, a varhato termelési koltségek,
illetve a termék értékesitése soran koézvetlenil felmeruld értékesitési koltségek

levonasa utan.

Vallalkozasunknal a kisérleti fejlesztés aktivalt értékét kimutatjuk az immaterialis
javak kozott.

A kisérleti fejlesztés aktivalt értékekent lehet kimutatni a megkezdett, de az Uzleti év
mérlegforduldnapjaig be nem fejezett kisérleti fejlesztés - a jévOben varhatéan
megtéruld - kozvetlen koltségeit is. Ez esetben a kisérleti fejlesztés aktivalt értéke
nemcsak a kisérleti fejlesztés tobbletkoltségeit foglalja magaban, hanem azon
termékek koézvetlen koltségeit is, amelyeket csak késoObb, a kisérleti fejlesztés
befejezésekor lehet a készletek, a targyi eszkdzok, a szellemi termeékek kdzott
allomanyba venni a kisérleti fejlesztés aktivalt értékének csdkkentésével. Az alap- és
alkalmazott kutatas koltségei, valamint a kisérleti fejlesztés kozvetett es altalanos
koltségei nem aktivalhatok.

Vallalkozasunknal a megkezdett, de az lizleti év mérlegfordulénapjaig be nem
fejezett kisérleti fejlesztés — a jov6ben varhatéan megtériillé — koézvetlen
koltségeit értékét kimutatjuk az immaterialis javak kozott.

Az immateridlis javak kozott vagyoni értékil jogként azokat a megszerzett jogokat
kell kimutatni, amelyek nem kapcsolédnak ingatlanhoz. llyenek kuléndsen: a bérleti
jog, a hasznélati jog, a vagyonkezel6i jog, a szellemi termékek felhasznalasi joga, a
licencek, tovabba a koncessziés jog, a jatékjog, valamint az ingatlanhoz nem
kapcsolddo egyéb jogok.

Szellemi termékek kézé sorolanddk: a talalmany, az iparjogvédelemben reszesiilo
javak koézll a szabadalom és az ipari minta, a szerzéi jogvedelemben részesilé
szoftver termékek, az egyéb szellemi alkotasok, a jogvédelemben nem részesild, de
titkossaga révén monopolizalt javak kézll a know-how és gyartasi eljaras, a védjegy,
fliggetlentl attol, hogy azt véasaroltdk vagy a vallalkozo allitotta eld, illetve
hasznalatba vették-e azokat vagy sem.

Uzleti vagy cégértékként kell kimutatni cégvasarlas esetén a jévébeni gazdasagi
haszon reményében teljesitett tobbletkifizetés dsszegeét.

Az immaterialis javakra adott elSlegként kell kimutatni az ilyen cimen a
szallitoknak atutalt (megdfizetett, kiegyenlitett) - a levonhatd elézetesen felszamitott
altalanos forgalmi adot nem tartalmazé - 6sszeget.

Az immaterialis javak értékhelyesbitéseként csak a vagyoni értékl jogok, tovabba
a szellemi termékek -kdnyv szerinti értéket meghalado - piaci értéke és kdnyv szerinti
értéke (a bekerilési értéknek a terv szerinti értékcsokkenés elszamolt 6sszegével
csOkkentett értéke) kdzotti kildnbozet mutathato ki.
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A targyi eszkdzok kozott a mérlegben azokat a rendeltetésszeriien hasznalatba
vett, (zembe helyezett anyagi eszkdzoket (foldterlet, telek, telkesités, erdd,
Ultetveny, épilet, egyéb épitmény, miszaki berendezés, gep, jarm, tzemi és uzleti
felszerelés, egyéb berendezés, ingatlanokhoz kapcsolodo vagyoni értéki jogok),
tenyészallatokat kell kimutatni, amelyek tartésan - kézvetlenil vagy kozvetett modon
- szolgaljak a vallalkozé tevékenységét, tovabba az ezen eszkdzdk beszerzésére (a
beruhazasokra) adott el6legeket és a beruhazasokat, valamint a targyi eszk6zok
értékhelyesbitését.

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznalatba vett
foldterlletet és minden olyan anyagi eszkozt, amelyet a folddel tartés kapcsolatban
letesitettek. Az ingatlanok kdzé sorolandé: a foldterilet, a telek, a telkesités, az
épulet, az épiiletrész, az egyéb épitmény, az lizemkoron kiviili ingatlan, illetve ezek
tulajdoni hanyada, tovabba az ingatlanokhoz kapcsolodo vagyoni értékii jogok,
faggetlendl attdl, hogy azokat vasaroltak vagy a vallalkozé allitotta eld, illetve azok
sajat tulajdoni vagy bérelt ingatlanon valdsultak meg. Az ingatlanok kozott kell
kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivalt beruhazast, feldjitast is.

Az ingatlanokhoz kapcsolédé vagyoni értékii jogok killonésen: a féldhasznalat, a
haszonélvezet és hasznalat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok
rendeltetésszer(i hasznalatdhoz kapcsolodd - jogszabalyban nevesitett -
hozzajarulasok, dijak (vizik6zmifejlesztési hozzajarulas, villamos energia halézati
csatlakozasi dij, gazhaldzati csatlakozasi dij megfizetése alapjan szerzett hasznalati
jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolédé egyéb jogok.

A miszaki berendezések, gépek, jarmiivek kozott kell Kimutatni a
rendeltetésszeriien hasznalatba vett, izembe helyezett, a vallalkozé tevékenységét
kozvetlenil szolgdld erégépeket, erémlivi berendezéseket, egyéb gépeket,
berendezéseket, mliszereket és szerszamokat, szallitbeszkdzoket, hirkozlé
berendezéseket, szamitastechnikai eszkdzoket, a tevékenységi profilt meghatarozo
vasuti, kézati, vizi- és légikozlekedési eszkdzoket, valamint az it felsorolt, bérbe vett
eszkozokon vegzett és aktivalt beruhazast, felvjitast.

Az egyéb berendezések, felszerelések, jarmivek kozé tartoznak azok a
rendeltetésszerlien hasznalatba vett, izembe helyezett, a miiszaki berendezések,
gépek, jarmivek k6zé nem tartozé gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek,
amelyek a vallalkozé tevékenységét kdzvetetten szolgéljék. llyenek kiilondsen: az
egyéb Gzemi (lzleti) gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek, az irodai,
igazgatasi berendezések, felszerelések, az iizemkoron kiviili berendezések,
felszerelések, jarmiivek, valamint az itt felsorolt, bérbe vett eszk6zokon végzett és
aktivalt beruhazas, felljitas.

Tenyészallatok kézott kell kimutatni azokat az allatokat, amelyek a tenyésztés, a
tartas soran levalaszthat6 terméket (szaporulatot, mas levalaszthaté allati terméket)
termelnek, és a tartasi koltségek ezen termékek értékesitése soran megtériinek,
vagy az egyeb (igateljesitmény, 6rzési feladat, lovagoltatas) hasznositas biztositja a
tartasi koltségek megtériilését, fiiggetienil attél, hogy azok meddig szolgéljak a
vallalkozasi tevékenységet.
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A beruhazasok, felujitasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznalatba
nem vett, Uzembe nem helyezett, eszkdzok bekerllési ertekét, tovabba a mar
hasznalatba vett targyi eszkézokdn végzett bovitéssel, rendeltetésvaltozassal,
atalakitassal, élettartam-noveléssel, felljitassal 6sszefiggd munkak - még nem
aktivalt - bekerulési ertéket.

Beruhazasokra adott elélegként kell kimutatni a beruhdazasi szalliténak,
importbeszerzésnél az importaldst vegz¢é vallalkozénak, az ingatlanokhoz
kapcsolodd vagyoni értékd jog eladdjanak ilyen cimen atutalt (megfizetett,
kiegyenlitett) - a levonhatd elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adét nem
tartalmazo - osszeget.

A targyi eszk6zok értékhelyesbitéseként csak az eszk6zOk - kdnyv szerinti értéket
meghaladd - piaci értéke és koényv szerinti értéke (a bekerllési értéknek a terv
szerinti értékcsokkenés elszamolt 6sszegével csokkentett értéke) kozotti kiilonbozet
mutathato ki.

Vallalkozasunknal a targyi eszkozeinkkel kapcsolatos értékhelyesbitési
lehetéséget nem alkalmazzuk.

A befektetett pénziigyi eszkozok kozott a mérlegben azokat az eszkozoket
(részesedés, értékpapir, adott kdlcson) kell kimutatni, amelyeket a vallalkozé azzal a
céllal fektetett be méas vallalkozénal, adott at mas vallalkozonak, hogy ott tartés
jovedelemre (osztalékra, illetve kamatra) tegyen szert, vagy befolyasolasi, iranyitasi,
ellendrzési lehetéséget érjen el.

A befektetett pénzligyi eszkozok ertékhelyesbitését szintén a befektetett pénzugyi
eszkozok kozott kell a mérlegben kimutatni.

Tartos részesedés kapcsolt vallalkozasban mérlegtételként a vallalkozasban lévé
tulajdoni részesedést jelentd, tartésan befolyasolasi, iranyitasi, ellenérzési
lehetéséget biztositd befektetéseket (részvényeket, lizletrészeket, vagyoni betéteket)
kell kimutatni.

Tartésan adott kolcson kapcsolt vallalkozasban mérlegtétel azokat a
pénzkolcsondket (ideértve a pénzugyi lizing miatti, a részletre, a halasztott fizetéssel
tortént értékesités miatti koveteléseket is), tartés bankbetéteket tartalmazza,
amelyeknél a pénzformaban kifejezett fizetési igenyek teljesitése, a betét
megsziintetése a targyévet kbvetd Uzleti évben még nem esedékes.

Tartés jelentds tulajdoni részesedés mérlegtétel az olyan, a Szv. Tv. 3. § (2)
bekezdés 9. pontjdban meghatarozott mértékl tulajdoni részesedést jelentd
befektetést tartalmazza, amely nem tartozik a Tartdés részesedés kapcsolt
vallalkozasban mérlegtétel alatt meghatarozott részesedések koze.

Tartosan adott kolcsdén jelentés tulajdoni részesedési viszonyban allé
vallalkozasban mérlegtétel a Szv. Tv. 3. § (2) bekezdés 9. pontjaban meghatarozott
mértékl részesedési viszonyban lévd adodssal szembeni olyan pénzkdlcsont és
tartos bankbetétet tartalmazza, amely nem tartozik a Tartdsan adott kolcson kapcsolt

34



vallalkozasban mérlegtétel alatt meghatarozott pénzkdlcsonok és  tartds
bankbetétetek kozé.

Egyéb tartés részesedés mérlegtétel minden olyan tulajdoni részesedést jelent®
befektetést tartalmaz, amely nem tartozik az elé6z6k kérébe, de tartésan szolgalja a
vallalkoz6 érdekeit.

Tartésan adott kélcs6n egyéb részesedési viszonyban allé vallalkozasban
merlegtétel tartalmazza az egyéb részesedési viszonyban lévé adéssal szembeni
penzkdlcsont és tartds bankbetétet.

A Szamviteli torveny 3. § (2) bekezdése a kévetkezk szerint tartalmazza az egyes
eszkozok, kotelezettségek besorolasanak - kapcsolt, jelentds tulajdoni részesedési
viszonyban és az egyéb részesedési viszonyban 1évé — ismérveit, fogalmait

1. anyavallalat: az a vallalkoz6, amely egy masik vallalkozénal (a tovabbiakban: lednyvallalat)
kozvetlendl vagy leanyvallalatan keresztil kézvetetten meghatérozo befolyast képes gyakorolni, mert
az alabbi feltetelek kozll legalabb eggyel rendelkezik:

a) a tulajdonosok (a részvényesek) szavazatanak tobbségével (50 szazalékot meghaladdval)
tulajdoni hanyada alapjan egyedil rendelkezik, vagy

b) mas tulajdonosokkal (részvényesekkel) kotott megallapodas alapjan a szavazatok tobbségét
egyedul birtokolja, vagy

c) a tarsasag tulajdonosaként (részvényeseként) jogosult arra, hogy a vezett tisztségviseltk vagy a
felligyeld bizottsag tagjai tdbbségét megvalassza vagy visszahivja, vagy

d) a tulajdonosokkal (a részvényesekkel) kotott szerzédés (vagy a létesitd okirat rendelkezése)
alapjan - fliggetlendl a tulajdoni hanyadtol, a szavazati aranytél, a megvalasztasi és visszahivasi jogtol
- dont6 iranyitast, ellenérzést gyakorol;

2. lednyvallalat: az a gazdasagi tarsasag, amelyre az 1. pont szerinti anyavallalat meghatarozo
befolyast képes gyakorolni;

3. kozds vezetésii véllalkozas: az a gazdasagi tarsasag, ahol egyrészt az anyavallalat (az
anyavallalat konszolidalasba bevont lednyvallalata), masrészt egy (vagy tobb) masik vallalkozas az 1.
pont szerinti jogosultsagokkal paritdsos alapon - legalabb 33 szazalékos szavazati arannyal -
rendelkezik. A kozés vezetésii vallalkozast a tulajdonostarsak kézésen iranyitjak;

4. tdrsult véllalkozés: az a - konszolidalasba teljeskériien be nem vont - gazdasagi tarsaséag, ahol
az anyavallalat vagy a konszolidalasba bevont leanyvéllalata a 9. pont szerinti jelentds tulajdoni
reszesedéssel rendelkezik, és mértékad6 befolyast gyakorol a gazdasagi tarsasag Uzleti és pénziigyi
politikajara;

4a. mértékadé befolyast gyakorlé: az a véllalkozas, amely egy masik gazdasagi tarsasagnal
legalabb a szavazatok — az Szt. 115. § (4) bekezdésében eldirt szamitasi eljaras értelemszer(
alkalmazasaval szamitott - 20 szazalékaval kdzvetlen(il vagy kozvetetten rendelkezik;

5. egyéb részesedési viszonyban lévé véllalkozas: az a gazdasagi tarsasag, amelyben a
vallalkozo nem rendelkezik a 9. pont szerinti jelentds tulajdoni részesedéssel, és amely nem tartozik a
2-4. pont szerinti vallalkozasok kdzé;

6. konszolidalasba bevont vallalkozdsok: az anyavillalat, a konszolidalasba bevont leanyvallalat,
a konszolidalasba bevont kéz6s vezetés( vallalkozas egyittesen;

7. kapcsolt véllalkozds: az 1. pont szerinti anyavallalat és a 2-3. pont szerinti vallalkozasok
(folerendelt anyavallalat esetében a mindsitést a folérendelt anyavallalat szempontjabol kell
elvegezni);

8. kapcsolt fél: az 1606/2002/EK eurdpai parlamenti és tanécsi rendelettel 0sszhangban egyes
nemzetkOzi szémviteli standardok elfogaddsardl szolé 1126/2008/EK bizottsagi rendeletben
meghatarozott fogalom;

9. jelentds tulajdoni részesedés: mas vallalkozasok tékeéjében valo, eértekpapirban megtestestil
vagy mas modon meghatarozott jog, amelynek célja az emlitett vallalkozassal vald tartds kapcsolat
kialakitasa révén hozzajarulas annak a vallalkozasnak a tevékenységéhez, amelyik e jogok birtokosa;
és amely részesedés mértéke a 20 szazalékot meghaladja.
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Egyéb tartésan adott kolcsonként kell kimutatni a nem részesedési viszonyban
lévé adossal szembeni pénzkolcsont és tartds bankbetétet.

Tartos hitelviszonyt megtestesité értékpapirként azokat a befektetési céllal
beszerzett értékpapirokat kell kimutatni, amelyek lejarata, bevaltasa a targyévet
kdvetd Uzleti évben még nem esedékes, és a vallalkozo azokat a targyévet kovetéd
Uzleti évben nem szandékozik értékesiteni.

Befektetett pénziigyi eszkozok értékhelyesbitéseként a részesedések -
bekerllési értéket meghalado- piaci értéke és bekerillesi érteke kozotti kilonbozet

mutathato ki.
Vallalkozasunknal a befektetett pénziigyi eszkozeinkkel kapcsolatos

értékhelyesbitési lehet6séget nem alkalmazzuk.

Forgoeszkozok

A forgdeszkozok csoportjaba a mérlegben a készleteket, a vallalkozd tevékenységét
nem tartésan szolgaldo koveteléseket, hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat,
tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket, pénzeszkézoket kell besorolni.

A készletek a vallalkoz6 tevékenységet kozvetlenul vagy kozvetve szolgalé olyan
eszkozok,

o amelyeket a rendszeres (szokasos) uUzleti tevékenység kereteben értékesitési
céllal szereztek be, és azok a beszerzés és az értékesités kozott valtozatlan
allapotban maradnak (aruk, gongyolegek, kozvetitett szolgaltatasok), bar
értékik valtozhat,

o amelyek az értékesitést megel6zéen a termelés, a feldolgozas valamely
fazisaban vannak [befejezetlen termelés (ideértve a befejezetlen, még ki nem
szamlazott szolgaltatast is), félkész termekek] vagy mar feldolgozott, elkésziilt
allapotban értékesitésre varnak (késztermékek),

o amelyeket az értékesitendd termékek el6allitasa vagy a szolgaltatdsok
nyujtasa soran fognak felhasznalni (anyagok).

A készletek kozott kell kimutatni tovabba

o hasznalatba vételiikig azokat az anyagi eszkozOket (szerszam, mdlszer,
berendezés, felszerelés, munkaruha, egyenruha, védéruha), amelyek a
vallalkozo tevékenységét legfeljebb egy évig szolgaljak,

o a novendék-, a hizo- és az egyéb allatokat, amelyek a termelés (a tartas)
koltségei eredményeként novekednek, gyarapszik tomegik (sulyuk),
fuggetlenil attol, hogy a vallalkozasi tevékenységet mennyi ideig szolgaljak,

o azokat az eszkozoket, amelyeket a befektetett eszkdzok kozll atsoroltak.
A készletekre adott el6legként az anyag-, az aruszallitonak, a kozvetitett
szolgaltatast nyudjténak, importbeszerzésnél az importalast végz6 vallalkozonak ilyen

cimen atutalt (megfizetett, kiegyenlitett) - a levonhato elézetesen felszamitott
altalanos forgalmi addt nem tartalmazoé - 6sszeget kell kimutatni.
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Kovetelések azok a kulonféle szallitasi, vallalkozasi, szolgaltatasi és egyéb
szerzbdésekbdl jogszerlien ereds, pénzértékben kifejezett fizetési igények, amelyek
a vallalkozé 4dltal mar teljesitett, a masik fél Aaltal elfogadott, elismert
termékértékesitéeshez, szolgaltatds teljesitéséhez, hitelviszonyt megtestesits
értékpapir, tulajdoni  részesedést  jelentd befektetés  értékesitéséhez,
kOlcsonnyujtashoz, eldlegfizetéshez (beleértve az osztalekelbleget is) kapcsolddnak,
valamint a kilénféle egyéb kdvetelések, ideértve a vasarolt koveteléseket, a térités
nélkil és egyéb cimen atvett kdveteléseket, a birésag altal jogerésen megitéit
koveteléseket is.

Kovetelések aruszallitashol és szolgaltatasbol (vevlk) kozott kell kimutatni
minden, a vallalkozé &ltal teljesitett - a vevé altal elismert - termekertékesitésbél,
szolgaltatasnydjtasbél szarmazo kdvetelést amely nem tartozik a peénzkdlcsénok

kozeé.

A kovetelés kozott kildn soron kell kimutatni kapcsolt vallalkozassal szemben,
jelentds tulajdoni részesedési viszonyban lévé vallalkozassal szemben és
egyéb részesedési viszonyban I1évé vallalkozassal szembeni kdveteléseket.

Valtokovetelések kozott csak a nem részesedési viszonyban lévé addssal szembeni
valtokoveteléseket szabad kimutatni.

Egyéb kovetelésként kell kimutatni a munkavallaléi tartozast, a visszatéritendd
adot, az igényelt, de még nem teljesitett tamogatast, tovabba az utélag kapott
engedmény miatti kdvetelés 6sszegét is.

Egyéb kévetelésként kell kimutatni - a nem részesedési viszonyban 1évé
vallalkozasok kozott létrejott - valodi penzios és 6vadéki repolgylet esetén a
hataridds viszonteladasi kotelezettség mellett vasarolt eszkéz kifizetett vételarat,
illetve a hataridés visszavasarlasi kotelezettség mellett eladott eszkéz kifizetett
visszavasarlasi arat, az értékpapir-kolcséniigylet soran a kélcsdnbeadott értékpapir
kblcsOnszerz6dés szerinti értékében fennalld kovetelést, tovabba a hataridés és
opcios Ugyletek esetén a fizetett letétek, pénziigyi biztositékok, arkilonbozetek
Osszegét, amig az Uigylet le nem zarul.

A kovetelesek kozott kell a mérlegben 6nallé tételként kimutatni a kovetelések
ertékelési kiilonbozetét, valamint a szarmazékos ugyletek pozitiv értékelési
kilonbozete cimén a pénzigyi instrumentumok valos értéken torténé értékelése
esetén a le nem zart kereskedési, illetve fedezeti céli szarmazékos ugyletek pozitiv
valos értekét (jovében varhato - nyereségjelleg( - eredmeényét).

A forgéeszkozok kozott értékpapirként a forgatasi célbdl, atmeneti, nem tartos
befektetésként vasarolt, hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat, illetve tulajdoni
részesedést jelentd befektetéseket kell kimutatni.

Részesedés kapcsolt vallalkozasban mérlegtételnél a kapcsolt vallalkozésban lévé
tulajdoni részesedést jelentd, forgatasi célbdl, altalaban arfolyamnyereség elérése
érdekében vasarolt befektetéseket (részvényeket, lizletrészeket, vagyoni betéteket)
kell kimutatni.
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Kovetelések jelentés tulajdoni részesedési viszonyban lévd vallalkozassal
szemben mérlegtétel azokat a koveteléseket tartalmazza, amelyeknél az ados
vallalkozoban a 3. § (2) bekezdés 9. pontjdban meghatarozott mertéki tulajdoni
részesedés all fenn, és a kovetelés nem tartozik a tartdésan adott pénzkolcsondk

kozé.

Egyéb részesedés minden olyan tulajdoni részesedést jelentd, forgatasi célbdl
vasarolt befektetés, amely nem tartozik a fenti részesedések kozé.

Sajat részvények, sajat lizletrészek a véllalkozé altal visszavasarolt (megszerzett)
tulajdoni részesedést jelentd sajat befektetések. A visszavasarolt tulajdoni
részesedést jelentd sajat befektetések kozott kell kimutatni a vallalkozé altal
ellenérték (visszavaltasi érték) fejében megszerzett visszavalthatd részvényeket is a
megszerzéstdl az alaptéke koételez leszallitasanak cégbirésagi bejegyzéseéig.

A forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kodzott azokat az
értékpapirokat kell kimutatni, amelyeket forgatasi célbdl, kamatbevétel, illetve
arfolyamnyereség elérése érdekében szereztek be, tovabba azokat, amelyek a
targyévet kévetd Gzleti évben lejarnak.

A pénzeszkozok a készpénzt, az elektronikus pénzeszkdzoket és a csekkeket,
tovabba a bankbetéteket foglaljak magukban.

Aktiv id6beli elhatarolasként - elkilonitetten - kell a mérlegben kimutatni az Gzleti
év mérlegének fordulénapja elétt felmerilt, elszamolt olyan &sszegeket, amelyek
koltségként, raforditasként (ideértve a halasztott raforditasokat is) csak a mérleg
fordulonapjat koévetd idészakra szamolhatdk el, valamint az olyan jard arbevételt,
kamat- és egyéb bevételeket, amelyek csak a mérleg forduldnapja utan esedékesek,
de a mérleggel lezart idészakra szamolandok el, tovabba a kildnbdzetbdl az
eredményt cstkkentd tételként még el nem szamolt Osszeget.

Aktiv idébeli elhatarolasként kell a mérlegben kimutatni a (kamatbevételekkel
szemben elszamolt) névérték alatt kibocsatott, a névérték alatt vasarolt diszkont -
hitelviszonyt megtestesitd, befektetett vagy forgéeszkézként kimutatott - értékpapirok
névértéke és kibocsatasi értéke (vételara) kozotti kulonbozet adott Uzleti évre,
idéaranyosan jaro osszegét mindaddig, amig ezen ertékpapirokat nem értékesitik,
nem valtjak be, a kdnyvekbdl nem vezetik ki.

Aktiv idébeli elhatarolasként lehet a mérlegben kimutatni a befektetett pénzigyi
eszkozok kozé sorolt, névérték alatt beszerzett - hitelviszonyt megtestesitd, a valés
értéken torténd értékelés ald nem vont - kamatozd értékpapir névertéke és
beszerzési értéke kozotti - nyereségjellegli - kulénbozetbdl a beszerzéstdl az Uzleti
év mérlegforduldnapjaig terjedd idészakra idéaranyosan juté (a pénzugyi miveletek
egyéb bevételeivel szemben elszamolt) dsszeget. Az elhatarolast ezen értekpapir
értékesitésekor, bevaltdsakor, tovabba a kényvekbdl - egyéb jogcimen - torténdé
kivezetése esetén kell megszintetni, valamint akkor és olyan Osszegben, ha és
amilyen 6sszegben az id6belileg elhatarolt killonbozet realizalasa bizonytalan.
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A kamatoz6 értékpapir névértéke és beszerzési értéke kdzotti — nyereségjelleg(
kllénbbzetbél a beszerzéstél az izleti év meérlegfordulénapjaig terjedd idészakra
idGaranyosan juté (a pénzigyi miveletek egyeb bevételeivel szemben elszamolt)
Gsszeget — amennyiben ez aktualis lesz — aktiv idébeli elhatarolasként mutatjuk ki a
Szamv. tv. 32. § (3) szerint.

(Az Sztv. 44. § (4) A (3) bekezdés és a 32. § (3) bekezdése szerinti valasztasi
lehetéség tekintetében a vallalkozdnak azonosan kell eljarnial)

Aktiv idébeli elhatarolasként kell kimutatni a mérleg fordulonapjaig le nem zart
elszamolasi hataridés tgylet, valamint swap ugylet hataridés lgyletrésze esetében
az Ugylet nyereségének targyévre iddaranyosan jutd Osszegét, legfeljebb a fedezett
alaplgylet id6aranyos vesztesége Osszegeig, ha az lgylet fedezeti ugylet, illetve a
merlegkészités idészakaban lezart nem fedezeti célu elszamolasi hatarid6s, opcids
ugylet, valamint swap Ggylet hataridés ligyletrésze esetében az ugylet realizalt
nyereségének a targyévre idéaranyosan juté Osszegét, feltéve, hogy a valds értéken
tértend ertékelést a vallalkozé nem alkalmazza.

Az aktiv id6beli elhatarolasok kézott halasztott raforditasként kell kimutatni az
ellentételezés nélkili tartozasatvallalas soran - a tartozasatvallalds beszamolasi
id0szakdban - a véglegesen atvallalt és pénzligyileg nem rendezett kotelezettség
egyéb raforditasként elszamolt megallapodas szerinti Osszegét. Az elhatarolast az
atvéllalt kotelezettségnek a megallapodas szerinti penzigyi rendezésekor, a
teljesitésnek megfeleléen kell az egyéb raforditasokkal szemben megszintetni.

Az aktiv idébeli elhatarolasok kozétt halasztott raforditasként elszamolhato a
devizaszamlan meglévé devizakészlettel nem fedezett, kiilféldi pénzértékre szolo -
beruhazashoz (a beruhazassal megvaldsuld targyi eszkézhoz), vagyoni értékd
joghoz kapcsol6dd - hiteltartozasok, devizakétvény-kibocsatasbol szarmazd -
beruhazashoz (a beruhazassal megvaldsuld targyi eszkdzhéz), vagyoni értéki
joghoz kapcsolédd - tartozadsok esetén a targyévben, a mérlegforduldnapi
értékelésbdl adoddéan - a 60. § (2) bekezdésében foglaltakbél kévetkezéen -
keletkezett és a pénzigyi miiveletek egyéb raforditdsai kozott elszamolt -
arfolyamnyereséggel nem ellentételezett - arfolyamveszteség teljes Osszege a
peénzligyi miveletek egyéb raforditasainak a csokkentésével (nem realizalt
arfolyamveszteség). A hiteltartozasok, devizakotvény-kibocsatasbol  szarmazo
tartozasok térlesztésekor - az el6z8 idészakokban elhatarolt halmozott Osszegbdl - a
torlesztérészletre juté - halasztott raforditasként kimutatott - nem realizalt
veszteséget meg kell sziintetni, a peénzugyi miveletek egyéb raforditasainak a
novelésével (realizalt arfolyamveszteség).

A 33. § (2) bekezdésben részletezett arfolyam veszteséget — amennyiben ez
aktualis lesz — halasztott raforditasként elszamoljuk.

Aktiv idobeli elhatarolasként kell kimutatni a kolcsénbeadott értékpapir kdnyv
szerinti értékének a - felhalmozott kamattal csékkentett - kGlcsdnszerzédés szerinti
érteket meghaladd Gsszegét (veszteségét). Az idébeli elhatarolast akkor kell
megszuntetni, amikor a kolcsénbevevé altal visszaszolgaltatott értékpapir eladasra,
bevaltasra, illetve egyéb lgylet keretében az allomanybol véglegesen kivezetésre
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keriil, vagy a kolcsdnbevevé megtériti annak piaci értékét, mert az értékpapir nem
keriil visszaszolgaltatasra.

Az aktiv id6beli elhatarolasok kozott halasztott raforditasként ki lehet mutatni a
jogszabalyi rendelkezés alapjan az Uzemeltetének térités nélkil, véglegesen atadott
eszkdz (beruhazés) nyilvantartas szerinti értékét. A térités nélkil atadott eszkoz
(beruhazas) idébelileg elhatarolt nyilvantartas szerinti értéket - az &tadaskor
meghatarozott médon és idétartamon belil - kell a egyéb raforditdsokkal szemben
megszuntetni.

Jogszabalyi rendelkezés alapjan az Gzemeltetének térités nélkiil, véglegesen
atadott eszkdz (beruhazas) nyilvantartas szerinti értékét — amennyiben ez
aktualis lesz — halasztott raforditaskeént elszamoljuk.

Amennyiben a forgéeszk6zok kézott kimutatott hitelviszonyt megtestesité értékpapir,
tulajdoni részesedést jelentd befektetés beszerzéséhez kapcsoloddan fizetett
(elszamolt), a beszerzési értékben a 61. § (2) bekezdése szerint figyelembe nem vett
bizoméanyi dij, vasarolt vételi opcié dija jelentds Osszegli és az az értékpapir
bevaltasakor, az értékpapir, a befektetés értékesitésekor varhatéan megtériil, annak
osszegét idbbelileg el lehet hatarolni.

Ertéktél fuggetlendl, nem élink az elhatarolas lehetéségével.

A mérlegben forrasként a sajat tékét, a céltartalekokat, a kotelezettségeket és a
passziv idébeli elhatarolasokat kell szerepeltetni.

Sajat tékeként a mérlegben csak olyan tOkerészt szabad kimutatni, amelyet a
tulajdonos (a tag) bocsatott a vallalkozé rendelkezésére, vagy amelyet a tulajdonos
(a tag) az adozott eredménybdl hagyott a vallalkozonal. A sajat tbke részeként kell
kimutatni az értékhelyesbités értékelési tartalékat és a valds értékelés ertékelési
tartalékat is.

A sajat tbke a - jegyzett, de még be nem fizetett tOkével csdkkentett - jegyzett
tékébdl, a toketartalékbol, az eredménytartalékbdl, a lekotott tartalékbdl, az értékelési
tartalékbol és a targyév adozott eredmeényebdl tevédik ossze.

Jegyzett tGke részvénytarsasagnal, korlatolt feleldsségli tarsasagnal, egyéb
vallalkozénal (ha e tekintetben cégbirdsagi bejegyzési kotelezettség terheli) a
cégbirésagon bejegyzett toke a létesitd okiratban meghatarozott 6sszegben.

A vallalkozénal az alaptéke, a torzstbke, az alapitéi vagyon, a vagyoni betét
felemelése, illetve leszallithsa miatti jegyzett t6ke-valtozast a cégjegyzékbe vald
bejegyzés alapjan, a bejegyzés iddpontjaval kell a kdnywvviteli nyilvantartasokban
rogziteni.

A jegyzett téke a létesitd okiratban meghatarozott, a tulajdonosok (a tagok) altal
tartdsan rendelkezésre bocsatott - ténylegesen atadott - toke.
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