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9/2017-es Szabalyzat az 6nkdltségszamitasrol



Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a 2010. évi C. torvény a szamvitelrél (a
tovabbiakban: Szamv-tv.) és a kapcsolédd jogszabalyok vonatkozd elbirasai szerint kell
eljarni. Felllvizsgalata és karbantartasa a jogszabdlyi valtozasok fliggvényében, de legalabb
évente torténik.

Az Ujbuda Prizma Szocidlis Fejlesztési és Foglalkoztatasi Kézhaszni Nonprofit Kft. (a
tovabbiakban: Tarsasag) vezetésében, az iranyitasi feladatok ellatdsaban, a gazdasagi
dontések elGkészitésében, az arképzésnél, valamint az eredmény-elszamoldsban igen
fontos szerepe van az énkoltségszamitasnak.

A gondos vezetés a gazdalkodasra hatd intézkedések minden varhaté gazdasagi
kévetkezményét felméri és mérlegeli. A dontések elbtt, a vegrehajtas kdzben és utan
egyarant kalkulalja a cselekvés gazdasagi kovetkezmenyeit.

A gazdasagi kovetelmények teljesitésének felméréséhez az utbdkalkulacio és a
gazdasagossagi szamitasok adatai megfeleld elemzéssel, ellendrzéssel alatamasztva
lényeges informacioét nyljtanak.

Ez a szabalyzat azokat a koételez6en végrehajtandd feladatokat tartalmazza, amelyek
betartdsa a Tarsasag minden kijel6lt szervezetére és relevans dolgozéira nézve kételezo.

Jelen szabdlyzat 2018. januar 01. napjan lép hatalyba.

Budapest, 2017. november 28.
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1. ONKOLTSEGSZAMITASI ALAPELVEK
1.1. Az 6nkoltségszamitas kotelezettsége

A hatdlyos Szamv-tv. 14§ (4) - (5) értelmében a szamviteli politika keretében irasban
rogziteni kell tobbek kozott azokat a gazdalkodora jellemzd szabalyokat, eldirasokat,
modszereket, amelyekkel meghatarozza, hogy mit tekint a szamviteli elszamolas, az
értékelés szempontjabdl iényegesnek, jelentésnek, nem lényegesnek, nem jelentdsnek,
tovabba meghatarozza azt, hogy a térvényben biztositott valasztasi, mindsitesi lehetdsegek
kozil melyeket, milyen feltételek fennallasa esetén alkalmaz, az alkalmazott gyakorlatot
milyen ok miatt kell meghatarozni.

A szamviteli térvény 14. §-a (5) bekezdésének c) pontja szerint a szamviteli politika
részeként kell elkésziteni az dnkdltségszamitas rendjére vonatkozd belsd szabalyzatot. Ezen
kotelezettség aldl mentesil az egyszerisitett beszamolot készitd gazdalkodd, az
egyszer(sitett éves beszamolot készitdé gazdalkodd (ideértve a mikrogazdalkodokat is),
tovabba az a vallalkozd, amelynél az értékesités nettd arbevételének az eladott aruk
beszerzési értékével, valamint a kozvetitett szolgaltatasok ertékével csokkentett osszege az
egymilliard forintot és a kéltségnemek szerinti koltségek egylttes Gsszege (Gsszkoltség) az
dtszaz millio forintot nem haladja meg. Ez utébbi mutatdoszamok alapjan menteslld
vallalkozasok esetében, ha valamely tzleti évben a két mutatd kézll az egyik vagy mindkettd
meghaladja az elébb emlitett térvényi hatarértéket, akkor az azt kovetd evtdl kezdbdden a
sajat eldallitast termékek, a végzett szolgdltatdsok Onkoltséget az onkoltsegszamitas
rendjére vonatkozd belst szabalyzat szerinti utokalkulacié6 modszerével kell megéllapitani.
Ezen kotelezettsége aldl a vallalkozd a késébbiek soran — a feltételek ismételt teljeslilése
esetén — sem mentesdl.

A Tarsasag az el6irasok szerint nem lenne kotelezett az Onkoltségszamitas rendjének
szabalyzatba térténd rogzitésére, azonban a tulajdonos informacidigényének
kielégitésére és az Allami Szamvevészék javaslata alapjan jelen az Onkoltségszamitas
rendjére vonatkozd szabalyzatba foglaljuk az Onkoltségszamitassal kapcsolatos
feladatokat a Tarsasag altal ellatott kozfeladatok tekintetében.

1.2. Az onkoltség fogalma

Onkoltség a szolgaltatasok (a tovabbiakban: Szolgaltatés) - mennyisegi egysegere Juto elé-
és holtmunka raforditas pénzben kifejezett értéke (pl. Ft/db, Ft/kg, Ft/m, Ft/m?, Ft/m®, Ft/éra

stb.)

Barmilyen kalkulaciés modszert alkalmaz a Térsasdg, az adott Szolgaltatasra vonatkozéan

Iegalabb
a kozvetlen 6nkoltség (kozvetlen koltségek dsszege),
- a szlkitett 6nkoltség (kozvetlen onkoltség + lzemi altalanos koltseg + selejtveszteség
= (izemi dnkdltseg),
- a telies énkoltség (szlikitett cnkoltség + kézponti iranyitas koltségei + elkulonitett
koltségek)
kategoriak kiszamitasanak lehet8ségét biztositani kell.

1.3. Az 6nkoltségszamitas célja

Az Onkoltségszamitas célla a kozfeladatok ellatdsa soran felmerll6 raforditasok
meghatarozasa (utokalkulacio).



1.4. Az 6nkoltségszamitas feladata

- arképzés- és arvetés készités,

- varhato és tényleges jovedelmezéség értékelése,

- dontés elbkészites — miiszaki és szervezési intézkedések megalapozasa — gazdasagi
kalkulaci6 segitségével,

- adatszolgéltatas a tervezéshez, elemzéshez, ellenérzéshez.

1.5. Az onkoltségszamitas targya

Az OnkoOltségszamitas targya az a szolgaltatas, amelynek onkoltségét a Tarsasag
kiszamitani kivanja, amelyrél kalkulciot készit.

A Tarsasag Onkéltsegszamitast a kdzfeladatok keretében nyuijtott szolgaltatasok ellatdsanak
koltségeirdl késziti.

Az Onkoltségszamitas egysége a kalkulacio targyanak természetes mértékegysége, igy pl.
éra, db, m, m? m?, stb.

1.6. Az onkoltségszamitas fajtai
a.) A kalkulacioé 6sszeallitasanak idépontja szerint:

A Tarsasdg a kozfeladatok keretében nyujtott szolgaltatasok ellatasa tekintetében
utdkalkulaciot készit.

Utdkalkulacié az a (mlszaki) gazdasagi tevékenység, amellyel a Szolgaltatas befejezése
utan, a tenylegesen felmerilt koltségek ismeretében hatérozzak meg a Szolgaltatas
onkoltsegét.

A Tarsasag a 2.3. pontban meghatarozott feladatokra késziti el az utékalkulaciét.

b.) Koltségfelosztas médja szerint:
A Térsasag a potlékold kalkulaciot alkalmazza.

Tobbféle szolgaltatas végzésénél alkalmazhaté. A kozvetett koltségek felosztasa olyan
vetitési alappal torténik, amely szoros kapcsolatban van a kéltségek, kiadasok alakulasaval,
igy ezek segitségével a valédisag elvének leginkabb megfelel.

Az adott koltséghely igénybevétele aranyaban hozzarendelhetdk a koltséghelyen felmertilt
koltségek/kiadasok a koltségviselékre, feladatokra. Fontos a megfeleld vetitési alap
kivalasztasa.

Vetitési alap: altalaban természetes mértékegységben meghatarozott mérészam, amellyel a
kozvetlen, altalanos koltségek/kiadasok alakuldsa a legjellemz8bb modon osszefligg, amely
egy adott kdltsegtényez6 alakuldsat dontéen befolyasolja.

Potlekkules: felosztandd koltseg/vetitési alap dsszesen. Az egyes tevékenységekre, témakra
juto felosztott altalanos kéltséget Ugy kapjuk meg, hogy a vetitési alapok részosszegeit
beszorozzuk a potiékkulccsal.



Il. A TARSASAG TEVEKENYSEGEINEK ONKOLTSEGSZAMITASA
2.1. A koltségtényezok tagolasa (kalkulaciés séma)

Az utékalkulacidban a kéltségtényezdket azonos tartalommal és azonos tagolasban kell
szamitasba venni.

Az 4gazati sajatossagok figyelembe vételével a kalkulacio alapsémaéja a kovetkezo:

1. Kozvetlen anyagkoltség

2. Kdzvetlen bérkoltseég

3. Kozvetlen bérek jarulékai

4, Egyéb kozvetlen koltseg

5. KOZVETLEN ONKOLTSEG (1+2+3+4+5) |. ONKOLTSEGI KATEGORIA

(a Szolgaltatasok év végi értékelésének alapja — szolgaltatasegységre jutd kdzvetlen
koltség)

6. Uzemi &ltalanos koltség

7. SZUKITETT ONKOLTSEG (6+7+8) Il. ONKOLTSEGI KATEGORIA
(Uzemi 6nkoltség a gazdasagi dontések megalapozasahoz — szolgéltatasegységre
juto kdzvetlen és felosztott lizemi kéltség)

8. Altalanos igazgatasi koltségek

9. TELJES ONKOLTSEG (9+10+11) lll. ONKOLTSEGI KATEGORIA
A kalkulacios séma koltségtényezdi kozvetlen és kdzvetett (altalanos) koltségek.

Kozvetlen koltség minden olyan, a szolgéltatds teljesitése érdekében felmeriilt koltség,
amely a kalkulacios egységre utalvanyozhato, illetve amelynek a kalkulacios egysegre jutd
értéke megfelelé mutatok, jellemzdk segitségével megallapithatd és elszamolhaté (az
eléallitassal bizonyithatéan szoros kapcsolatban allnak).

Kozvetett (altalanos) koltségek azok a felmerllt koltségek, amelyek nem rendelhetdk
felmerllésikkor a szolgaltatasra.

2.2. A kalkulacié koltségtényezéinek tartalma

2.2.1 Kozvetlen anyagkdliség

A kalkulacios egység terhére utalvanyozhato és elszdmolhaté anyagok értéke, igy pl.:

- a felhasznalt nyers- és alapanyagok,

- a nyers- és alapanyagok technolégiai atalakitasaban kézvetlenll resztvevé flitbanyag
és energia (technologiai energia),

- avasarolt félkész termékek és alkatrészek (kooperacios termékek),

- atovabb felhasznalt sajat termelésii félkész termékek es alkatrészek értéke, valamint

- az anyagok (termékek) beszerzésekor, illetve felhasznalasakor fizetendd adok és
ellenkezd eléjellel a kapott visszatéritések (arkiegészitések, tamogatasok) 6sszege.

A vasarolt anyagok beszerzési ara levonhaté altalanos forgalmi adét nem tartalmazhat!




Kllfoldi beszerzéseknél az import anyagok beszerzési araba a szamlézott vételdron kivil
beletartoznak:
- avamkoltségek,
- az importhoz kapcsolédd adok (az 4altaldnos forgalmi adé kivételével) ill.
arkiegészitések,
- azimport bizomanyi dij,
- a hatarallomasig felmerdilt fuvarkoltség 6sszege.

A nyers- és alapanyagokat pontos meghatarozassal kell felsorolni.

A technoldgiai energia csak akkor lehet itt kéltségtényezd, ha a szolgaltatas elballitasahoz
szukséges mennyiség méréssel vagy megbizhatd szamitasokkal alatdmaszthaté.

A vasarolt anyagon végzett bérmunka dijat, amennyiben az a kalkulaciés egyseégre
elszamolhato, kézvetlen anyagkdltségként kell kimutatni.

Az utdkalkulacioban az anyagkoltség osszege mellett a nyers- és alapanyagok
felhasznalasanak bruttd és netté mennyiségi adatait is fel kell tiintetni.

Az anyagkéltség meghatarozasa az utdkalkuldcioban a tényleges felhasznalas alapjan
torténhet.

2.2.2 Kozvetlen bérkdliség

Kozvetlen bérkoltségként kell kimutatni egy-egy szolgaltatasi folyamat elvégzéséeért
teliesitmény- és/vagy idébérben az érvényes szabalyok szerint kifizetheté (elszamolhato),
illetve kifizetett munkabér 6sszegét.

Prémiumos id6bér hasznalata esetén az egységre elszamolhaté prémium &sszege is
kozvetlen bérkéltségként szamolando el.

Az utokalkulaciéban a bérek szamfejtésének alapjaul szolgald munkaidét is célszerli
feltintetni. A kozvetlen bérkoltség a Szolgaltatds teljesitése soran tenylegesen felmertilt
munkaber Osszege.

Az Uzemegységek kotelesek havonként megadni a ténylegesen felhasznalt munkaidét
dolgozonként €s munkaszamonként, ami alapjan a bérelszamolasban elkllénithetd a
kozvetlen és a kdzvetett munkabér dsszege.

Az utékalkulacio a bérfelosztas alapjan hatarozza meg a Szolgaltatasra esé kozvetlen bér
nagysagat.

2.2.3 Kozvetlen bérek jarulékai

- A kozvetlen bérek jarulékai a 2.2.2 pontban meghatarozott béreket terheld jarulékok
kozponti elGirasok szerint meghatarozott 6sszege.

2.2.4 Egyéb kozvetlen kdltség

Itt kell kimutatni minden olyan — az elézd pontokban figyelembe nem vett — koltséget, amely
a szolgaltatas nyujtasaval bizonyithatéan szoros kapcsolatban volt, valamint amely a
szolgaltatasra megfelelé mutatok, jellemzék segitségével elszamolhato.

(pl. széllitési és rakodasi koltség, a gépek/berendezések bérleti dija.)



225 Uzemi altalanos koltségek

Uzemi 4altalanos koltségek mindazok az altalanos koltségek, amelyek egy-egy lzem
tertiletén meriiltek fel, ide értve azokat az lzemben felmertilt koltségeket is, amit a Tarsasag
egyéb koézvetlen koltségnek mindsitett, tovabba ide tartozik a kozfeladatok ellatasaval
kapcsolatban felmertlé bérmunka és jarulékai.

2.2.6 Kozponti iranyitas koltségei

Itt kell kimutatni ésszevontan a kdzponti iranyitas igazgatési és egyéb altalanos kéltségeit.

A kézponti irdnyitas igazgatasi és egyéb altalanos koltségei:

a kdzponti altaldnos, gazdasagi és miszaki iranyitas bérkdltsegei és annak jaruléekai,
szemelyi jellegli egyéb kifizetesek, prémiumok,

a jubileumi jutalmak,

a kdzponti iranyitast segit6 szolgaltatasok szamlazott, atterhelt kéltsegei,

a kozponti iranyitas, igazgatas (és a szocidlis |étesitmények) immaterialis javainak,
targyi eszkdzeinek (épllet, gép, berendezés, jarmll) értékcsékkenesi leirasa,
fenntartasi és lizemeltetési koltsége, bérleti dija, lizing dija,

a bankkoltség,

a biztositasi dijak,

a reprezentacids koltségek,

a kdzponti irdnyitas dolgozoinak kikildetési koltsegei, napidijai,

az oktatasi koltségek,

a jogi, szamviteli szolgaltatas szamlazott koltsegei,

a posta, internet és telefonkoltségek,

a nyomtatvanyok, irodaszerek, szaklapok, szakkonyvek koltségei,

a kozponti irdnyitas egyeb kdéltségei,

a mas szervezetek részére fizetett szakértdi-, palyazati- és tiszteletdijak,

az érdekképviseleti szervezeteknek fizetett tagsagi dijak,

a kdzponti anyag- és arubeszerzés, nyilvantartas, raktarozas koltségei (bérkoltség,
személyi jelleg(i egyéb kifizetések, tb. jarulék, munkaadoi jarulék, minéségvizsgalat
koltségei, gongyolegjavitasi koltségek, gongybleg haszndlati dijak, az anyag- és
aruraktar targyi eszkdzeinek értékcsokkenési leirasa stb.),

az Uzemek kozotti belsd szallitas koéltségei,

a kozponti irdnyitas egyéb koltségei.

Az utokalkulaciéban a ténylegesen felmerdilt kozponti iranyitas koltségét kell kimutatni a
telies onkoltség megallapitasahoz az adott szolgaltatashoz eldirt vetitési alapra potiékolva.

2.2.7 Elkulonitett koltségek

Az elkllonitett koltségek kozott szerepelnek a mikodés egyeb kézvetett kdltségei kozul:

a készletek, kovetelések értékvesztese,
a terven fellli értékcsokkenési leirdas 6sszege.

Az itt figyelembe vehet6 dsszegeket
— az el6zé pontokon kivill — az 0sszes ténylegesen felmerllt elkllonitett koltseg alapjan kell

meghatarozni.



2.3. Az 6nkoltségszamitas rendszere

A tevékenység soran a koltségek szolgaltatasokra térténd gyljtését a munkaszamok
hasznalata teszi lehetévé. Az alabbi tablazat a jelenlegi kézfeladatainkhoz kapcsolodoan
mutatja be a munkaszamokat, mely a kdzfeladatok szamanak valtozasaval médosulhat.

. .| Vetitési alap /
Munkaszam Megnevezés Ka;zgﬁ':'os Természet:s
P mértékegység
201 Parkfenntartas lizemeltetés 2/a melléklet
211 Parkfenntartas 2/a melleklet Ft/m2
212 Szemetes-edények lizemeltetése | 2/a melléklet Ft/db
Fiatal fak fenntartasa+Tétényi 2/a melléklet Ft/db
214 cserjék
217 Bértelek ellendrzés 2/a melléklet Ft/6ra
219 Hirdetstablak plakatozasa 2/a melléklet Ft/db
220 Epulettakaritas 2/a melléklet Ft/m2
228 Gyorsszolgalati munkak 2/a melléklet Ft/6ra
4 Kozfoglalkoztatés 2/b melleklet
9 Ut- és kozml 2/c melléklet
901 Ut-és kézmii lizemeltetés 2/c melléklet
911 Forgalomtechnika 2/c melléklet Ft/m2
912 Utkarbantartas 2/c melléklet Ft/m2
913 Jarda felujitas 2/c melléklet Ft/m2
914 Utpalyak aszfaltszényegezése 2/c melléklet Ft/m2
915 Foldutak karbantartasa 2/c melléklet Ft/m2
916 Utfejlesztés (beruhazas) 2/c melléklet Ft/m2
917 Parkoléépités (beruhazas) 2/c melléklet Ft/m2

2.4. A kalkulacios egység kijelolése
Az utdkalkulacidban a kalkulacios egység a kévetkezd:
- szolgaltatasnal: a megrendelés és a kijeldlt munkaszama
- egyeb tevekenységnél: a megrendelés és a kijelélt munkaszam.

2.5. Az altalanos koéltségek felosztasanak médja

2.5.1 Az Uzemi kéliségek felosztasanak maodja

Az Uzemi altalanos koltségek felosztasanak elvi alapja a koltségelszamolas & elvébdl
kovetkezik: minden Szolgaltatas annyi koltséget viseljen, amennyit elGidézett.

Az (zemi altalanos koéltségek esetében ez annyit jelent, hogy minden koltségviselbre olyan
mertekli Gzemi altalanos koltséget kell elszamolni, amilyen mértékben az egyes
kéltsegviseldk igénybe vették, terhelték az egyes részlegeket/lizemeket.

Az Uzemi altalanos koltségek elkulonitett kimutatdsat a fékonyvi szamlakhoz tartozéd
analitikus nyilvantartasokban biztositani kell.



Az egyéb lzemi altalanos koltségek kozé tartoznak:

- a koézvetett (rezsi) anyagok, gyarté-, a kis értekl- és az éven belll elhasznalédo
eszkozok koltségei,

- az lzem iranyitasaval és Ugyvitelével foglalkozé dolgozdk térzsberei, bérpotlekai,
kiegészito fizetései, jutalmai és ezek kozterhei,

- az Uzem Ugyvitelével kapcsolatos egyéb koltsegek,

- az Uzemi éplletek és nem kozvetlenil termelési célt szolgalé gépek, berendezések
értékcsokkenése, fenntartasi, karbantartasi és javitasi koltségei, kolcsonzési-, bérleti-,
lizingdija,

- fltés, vilagitas kéltsége,

- munkavédelmi koltségek,

- egyéb, az egyéb kozvetlen koltségtényezdk kozétt el nem szamolt lzemi altalanos
koltségek.

Az lizemi koltségek felosztasara is a potlékold eljaras modszerét kell alkalmazni.

2.5.2 A kdzponti iranyitas koltségek felosztasanak modija

A koézponti iranyitas személyi jellegli raforditdsai az Osszes tevékenységet egyarant
terheld koltségek, ezért ezeket az egyes tevékenységre forditott idé aranyaban osztja fel a
Tarsasag.

Az anyagjellegii raforditisokat, valamint az értékcsokkenési leirast a Tarsasag az
arbevétel aranyaban osztja fel az egyes részlegekre vetitve.

2.6. Belfoldre értékesitett szolgaltatasok onkoltsége

A belfoldre értékesitett szolgaltatasok kalkulacids sémaja és a kéltségtényezdék tartalma
azonos a 2.1, valamint a 2.2 pontban leirtakkal.

] Ill. GAZDASAGI KALKULACIO
(Uj kozfeladat felmeriilésekor, szolgaltatasnyujtast megelézéen)

Egy Uj kézfeladat felmerUlésekor a szolgéltatasnydjtast megel6zéen a gazdaséagi kalkulacié
kérébe tartozik valamely gazdasagi dontés elékeszitésére, tovabba a dontes tényleges
eredményeinek felmérésére irdnyuld gazdasagi szamitas.

A gazdasagi kalkulacié a gazdasagi szamitasokon tulmenden a nem szamszer(sithetd
tényezdket is fegyelembe veszi egy-egy dontés meghozatalanal, illetve annak utdlagos
elemzésénél.

A gazdasagi szamitdsoknal a kalkulacio barmelyik fajtaja (eld-, utokalkulacio stb.)
alkalmazhato.

A gazdasagi kalkulacié abbél indul ki, hogy a felmertld koltségek a kapacitas
kihasznalasaval dsszefliggésben kulonbozéképpen viselkednek. Ebbdl a szempontbdl a
kovetkezokre kell figyelemmel lenni:

- a koltségek egy részét — az un. alland6 koltségeket — a szolgaltatds mennyiségének
és Osszetételének valtozasa (bizonyos intervallumokban) nem befolyasolja (ilyen az
altalanos koltségek nagy része),

- atermelési koltségek masik része viszont a szolgaltatds mennyiségével dsszhangban
valtozik, amit valtozé koltségeknek nevezink (pl. anyagkéltség, bérkoltség stb.).

10



Egységes elvként érvényesitendd, hogy a szamitasokat tobb valtozatban és
osszehasonlité médon célszerii elkésziteni.

A dontés-elbkeszitéseknél a gazdasagi kalkulacio kévetkezd sémajat célszeri alkalmazni:

1. Arbevétel varhato alakulasa

2. - Kozvetlen 6nkoltség

3. Fedezeti 0sszeg alakuldsa (1-2)
4. - Fel nem osztott koltségek

5. Nyereseg varhat¢ alakulasa (3-4)

Emellett a dontések elékeszitése a fejlesztési és gyartasi korlatok figyelembe vételével mas
specialis modszerek alkalmazasat is igényli.

A nyereséggel, a fedezettel kapcsolatos szamitasok a gazdasagi vezeté hataskérébe
tartoznak. A szamitasokhoz szlikséges normaadatokat a szervezeti egységvezetdk
kotelesek rendelkezésére bocsatani.

A nyereségfedezet szamitasahoz javasolt kalkulaciés séma:

Kozvetlen anyagkoltség
Kdzvetlen bérkoltség
Kozvetlen bérek jarulékai
Egyéb kozvetlen koltség

POMN=

Kozvetlen (és egyben valtozo) koltség (1+2+3+4)
Fedezet (7-5)

o o,

7. Eladasi ar
Fedezeti hanyad a szolgaltatas kllonféle gazdasagi paramétereire szamithatok.

llyenek:
- az egy normadrara juto fedezeti 6sszeg,
- az egy geporara jutd fedezeti 6sszeg,
- az egysegnyi alapanyagbol kihozhatd Gsszeg.

A gazdasagi kalkulacié alkalmazasa lehetévé teszi

- anyereség novelését,

- atermelékenység novelését,

- a kapacitas kihasznalasanak hatékonyabba tételét.

A keszitésének idépontja:

- U] termek armegallapitasdhoz a kalkulacidt a termelés megkezdése el6tt egy
hénappal,

- 0j szolgéltatas teljesitését megelézéen egy hénappal

- arajanlat megtételéhez az igenybeérkezést kévetéen 7-10 napon bell,

- Ujitasok kiértékelésénél 7-10 napon belll,

- gazdasagossagi szamitasoknal 10-15 napon bellil,

kell késziteni.
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IV. A KALKULACIO KESZITESENEK IDOPONTJA

A kalkulacio készitésének idbépontjat az utdkalkulacié vonatkozasaban az alabbiakban
hatarozzuk meg:

Utékalkulaciot
- U] szolgéltatas teljesitéset kdvetden 3 héten belll,
- Ujitasokrol félévenként 6sszefoglald értékelést kell késziteni,
- rendszeres szolgaltatasoknal félevenkent.

A Téarsasag az utdkalkulaciot az év végi zaras soran koteles elkésziteni, azonban ha a
gazdalkodasi kornyezet valtozasa indokolja, kézbensd kalkulacio is készithetd.

V. A KOLTSEGUTALVANYOZAS ES A KOLTSEGELSZAMOLAS
BIZONYLATI RENDJE

A Szamviteli térvény eldirasai szerint minden gazdasagi miveletrdl, esemenyrél, amely az
eszkdzok, illetve az eszkozok forrasainak allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja,
bizonylatot kell kiallitani (késziteni).

A szamviteli, és ebbdl kdvetkezden az onkoltségszamitassal kapcsolatos nyilvantartasokba
csak szabalyszeriien kidllitott bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni.

Az dnkoltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellekei a kévetkezok:

- a bizonylat megnevezése és sorszama, vagy egyéb mas azonositoja,

« a bizonylatot kiallitd szervezeti egység megjelolése,

« a gazdasagi miveletet elrendeld szemely vagy szervezet megjelblése,

« az utalvanyozé és a rendelkezés végrehajtasat igazolé szemely,

+ a készletmozgasok bizonylatain az atvevd alairasa,

« a bizonylat kiallitasanak idépontja, illetve kivételesen - a gazdasagi mlvelet jellegétdl,
idébeni hatalyatol fuggden - annak az idészaknak a megjelolése, amelyre a bizonylat adatai
vonatkoznak,

» a (megtortént) gazdasagi muvelet tartalmanak leirasa vagy megjeldlése, a gazdaséagi
mlivelet okozta valtozasok mennyiségi, mindségi és értékbeni adatai,

 a bizonylatok adatainak Osszesitése esetén az Osszesités alapjaul szolgalé bizonylatok
kérének, valamint annak az idészaknak a megjeldlése, amelyre az dsszesités vonatkozik.

« Az Onkoltségszamitdas szamvitelen bellli folyamatdban az &nkéltségszamitas
alapbizonylatai azonosak a szamvitel analitikus, illetve szintetikus (fékényvi) kdnyvelésének
alapbizonylataival. A termék elddllitassal, nyujtott szolgaltatadssal 6sszefliggd alapvetd
bizonylatok a kévetkezok:

» igénybe vett szolgaltatasok bizonylata,

« személyi jellegli raforditasok bizonylata,

« grtékcsokkenési leiras bizonylatai,

» egyéb koltségek bizonylatai,

« kozvetett koltségek felosztasanak bizonylatai.

A bizonylatok kiallitasanal, utalvanyozasanal, elszamolasanal, megdrzésénél a Tarsasag
hatalyos belsé szabalyzataiban foglaltakat kell alkalmazni.
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VI. FELELOSSEG AZ ONKOLTSEGSZAMITAS RENDJEERT

Az oOnkoltségszamitas rendjéért, a jogszabélyokban és a Tarsasag Onkoltségszamitas
rendjére vonatkozo szabalyzataban elirtak betartdsaért az Ujbuda Prizma Kozhaszn
Nonprofit Kft. (gyvezetéje, a gazdasagi Ugyekért felelés vezetd é&s a szervezeti
egységvezetbk egylttesen felelések.

Az Ugyvezetd felelés a részlegek és szamviteli szervek kalkulaciés munkajanak
0sszehangolasaért.

A szervezeti egységvezettk felelbsek az dnkoltségszamitas részére adott miiszaki, termelési
adatok hianytalansagaért, helyességéért, azok idébeni szolgaltatasaért, a szabalyszer(
anyag- és bérutalvanyozaseért.

A gazdasagi ugyekeért felelds vezetd felelés az 6nkoltségszamitas bizonylati rendjének
megszervezéséert, az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozéd szabalyzat elkészitéséért,
aktualizalasaért, az énkoltségszamitasi eldirasok betartatasaért és ellendrzéséért.

Az Onkoltségszamitas folyamataban résztvevd szervezeti egységek vezetdi felelések a
feladatkorikbe tartozé adatok szolgdltatédsaért, azok helyességéért és hataridében torténd
megadasukert.

Az oOnkoltségszamitasban résztvevé szervezeti egységek vezetsi, dolgozdi felelések a
jogszabalyok és a tarsasdgi el6irasok betartasaért.
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VIl. A SZABALYZAT HATALYA

Jelen szabélyzat 2018. januar 1. napjan lép hatalyba.

Jelen szabalyzatban nem szabdlyozott kérdésekben a Szamv-tv.és a kapcsolodo
jogszabalyok vonatkozé elbirdsai szerint kell eljarni. Felllvizsgalata és karbantartasa
a jogszabalyi valtozasok flggvényében torténik, melyért a gazdasagi Ugyekért felelds vezetd
felelds.

Az Onkoltségszamitasi Szabalyzat el6irdsainak betartdsat a gazdasagi lUgyekert felel6s
vezetd, illetve az altala megbizott pénzligyi dolgozdk ellenérzik.

Mellekletek:
e 1. s5zamu melléklet - Megismeresi nyilatkozat
e 2. szadmu melléklet — Kalkulacios adatlapok
2/a: Parkfenttartas
2/b: Kozfoglalkoztatas

2/c: Ut- és kdzm(iépitd divizid

Budapest, 2017. november 28.

A felligyel6bizottsag jelen szervezeti és miikddési szabalyzatot HAT/4-10/2017 (FB 2017.
11. 28.) szamu hatérozataval jovahagyta.

Budapest, 2017. november 28. /

AR L L
dr. Zakar Andras
felligyeldbizottsag elndke
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1. sz, melléklet

Megismerési nyilatkozat

Az Ujbuda Prizma Kézhasznu Nonprofit Kft. 2018.01.01.-t8l hatalyos Onkéltségszamitasi
szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudoméasul veszem, hogy az abban leirtakat a

munkam soran alkalmazom és koteles vagyok betartatni. Hiba, hiany észlelését azonnal
jelzem a gazdasagi vezet6 felé.

Név Feladat, hataskor Datum Alairas
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2/a Parkfenntartas kalkulacios adatlapja

2. sz. mellékletek

Fék. sz. Szamla megnevezése Egyenleg

51119 Véddital

5131 Irodaszer

h132 Park anyagkoltség

5134 Tisztitd, takaritdészerek

51452 Park részleg izemanyagkoltsége
Parkfenntartasi részleg munkagép

5146 lzemanyagkoltsége

5151 Aram koéziizemi dij

5152 Gaz Kozuzemi dij

5153 Viz Kéziizemi dij

516 Munkaruha, védéruha

518 Tehergépkocsi alkatrész

5211 Széllitas-rakodas, raktarozas koltsége

5222 Egyéb bérleti dij

5232 Tehergépkocsi karbantartas

52331 Parkfenntartasi gépek javitasa

5234 Minden egyéb javitas, karbantartas

525 Oktatas és tovabbképzés koltsegei

5272 Telefonkdltség

5281 Szakértdi dijak

5291 Egyéb igénybe vett szolgaltatas

5293 Csatornazasi szolgaltatas

5296 Biztonsagi szolgéltatas

5331 Vagyonbiziositas

53321 Kotelezd és Casco biztositas

541 Bérkoltség

5410 Bér MMK elszamolas

542 Megbizasi dij

5511 Betegszabadsag

5512 Etkezési jegy

55121 Iskolai Erzsébet utalvany

5514 Munkéba jéras koltség téritése (addmentes)
Sajat gépkocsi hasznalat (hivatali, Uzleti)

5515 koltségtérités

5516 BKK bérletek (addkételes)

5517 Munkavallaléknak fizetett személyi jellegli kifizetés

5525 Reprezentacio, rendezvények

5599 Egyéb személyi jellegi kifizetések
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5614 Szocidlis hozzajarulas ado

56140 Szocho MMK elszamolas

565 Tappénz hozzajarulas

5651 Tappénz 1/3 MMK elszamolas

571 Terv szerinti értékcstkkenési leiras

572 Hasznalatba vételkor egy &sszegben elsz.
59 Koltségnem atvezetési szamla

8152 Parkfenntartas kozvetitett szolgaltatas
KOZVETLEN KOLTSEGEK OSSZESEN:

Uzemi altalanos koltségek és az altalanos igazgatasi
koltségek a kdzponti iranyitas (3) munkaszamara kdnyvelt
kéltségek alabbi felosztasaval szamitando:

- Kézponti iranyitas anyagjellegii raforditasai: arbevételaranyos
- Kézponti iranyitas személyi jellegii raforditasai: munkaidé-
raforditas aranyaban

| TELJES ONKOLTSEG:

| TELJES ONKOLTSEG / SZOLGALTATASEGYSEG -

L |

| VETITESI ALAP
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2/b Kozfoglalkoztatas kalkulacios adatlapja

Fék. sz. Szamla megnevezése Egyenleg

516 Munkaruha, védéruha

5291 Egyéb igénybe vett szolgaltatas

532 Pénzligyi, befektetési szolgaltatasi dija

541 Bérkoltség

5511 Betegszabadsag

55121 |Iskolai Erzsébet utalvany

5614 Szocidlis hozzgjarulas add

565 Tappénz hozzajarulas
811 Anyagkdltség
812 Igénybe vett szolgaltatasok értéke

813 Egyéb szolgéltatasok értéke
KOZVETLEN KOLTSEGEK OSSZESEN:

Uzemi altalanos koltségek és az altalanos igazgatasi
koltségek a kozponti iranyitds (3) munkaszamara konyvelt
koltségek alabbi felosztasaval szamitando:

- Kdzponti iranyitas anyagjellegu raforditasai: arbevetelardnyos
- Kézponti iranyitas személyi jellegl raforditasai: munkaidéraf-
orditas aranyaban

[ TELJES ONKOLTSEG: | ]

| TELJES ONKOLTSEG / SZOLGALTATASEGYSEG : |
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2/c Ut - és kézmiiépits divizi6 kalkulaciés adatlapja

Fok. sz. Szamla megnevezése Egyenleg
51119 Veédéital
5130 Egyéb anyagkéltség Ut-és kdézmUépitd divizid
5131 Irodaszer
5134 Tisztitd, takaritoszerek
51451 | Ut-és kézmiiépités divizid izemanyagkéltsége
5151 Aram kéziizemi dij
5152 Géaz Kézlizemi dij
5188 Kozizemi dij Hunyadi J.
516 Munkaruha, véddruha

518 Tehergépkocsi alkatrész
5211 Szallitds-rakodas, raktarozas kéltisége
5221 Bérleti dijak

5223 Kélcsonzési dijak
5231 Személygépkocsi karbantartas
5232 Tehergépkocsi karbantartas

52331 Parkfenntartasi gépek javitasa
52332 | Ut--és kozmiiépits gépek javitdsa
5234 Minden egyéb javitas, karbantartas

525 Oktatés és tovabbképzés kéltségei
5272 Telefonkdltség
5281 Szakértéi dijak
5291 Egyéb igénybe vett szolgaltatas
5292 Egyeéb igénybe vett szolg. Gtdij
5296 Biztonsagi szolgaltatas
531 Hatdségi igazgatasi, szolgdlt. dijak, illetékek
5331 Vagyonbiztositas
53321 Kotelezd és Casco biztositas
541 Bérkdltség
5511 Betegszabadsag
5512 Etkezési jegy
55121 Iskolai Erzsébet utalvany

Sajat gépkocsi hasznalat (hivatali, lzleti) kéltség

5515 térités
5516 BKK beérletek (adokoteles)
5525 Reprezentécio, rendezvények
5614 Szocialis hozzajarulas ado
565 Tappénz hozzajarulas
571 Terv szerinti értékcsokkenési lefras
572 Hasznalatba vételkor egy 6sszegben elsz.
8153 Ut-és kézmli kézvetitett szolgaltatas
KOZVETLEN KOLTSEGEK OSSZESEN:
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Uzemi altalanos kéltségek és az altalanos igazgatasi
koltségek a kozponti iranyitas (3) munkaszamara kényvelt
koltségek alabbi felosztasaval szamitandé:

- Kdzponti iranyitas anyagjellegti raforditasai: arbevetelaranyos
- Kézponti iranyitas személyi jellegl raforditasai: munkaid6-
raforditds aranyaban

| TELJES ONKOLTSEG:

| TELJES ONKOLTSEG / SZOLGALTATASEGYSEG :

| VETITESI ALAP
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