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4/2017. szamu Szabilyzat az Ujbuda Prizma
Szocialis Fejlesztési és Foglalkoztatasi Kézhasznt
Nonprofit Kft.-hez beérkezé kozérdekii
adatigénylésekkel kapcsolatos eljarasokrél;
Kozzétételi szabalyzat



Az Ujbuda Prizma Szocialis Fejlesztési és Foglalkoztatasi K6zhaszni Nonprofit Kft.—nél
(a tovabbiakban: Tarsasdg) a 2011. évi CXII. térvényben megfogalmazott informacid
szabadsag ¢és atlathatosag elve mellett a Tarsasdg elkdtelezett, ennek megfeleléen jelen

szabalyzatban rogzti az ezzel kapcsolatos tennivalokat.

A Téarsasag valamennyi munkavallaldja koteles jelen Szabalyzat szerint eljarni.

Jelen szabélyzat 2017. december 01. napjan lép hatélyba.

Budapest, 2017. november 28.

Lérinez Istxan Gergely
Ugyvezetd, igazgatd Fr
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I. A szabalyzat célja

A Téarsasdg elkotelezett az  informdaciés  Onrendelkezési  jogrél ¢és az
informacidszabadsagrol szo0lé  2011. évi CXII. térvényben megfogalmazott
informacidészabadsag és atlathatosag elve mellett. Ennek megfeleléen, mint kozfeladatot

ellatd szerv, biztositja a jogszabalyban rogzitett jogok érvényestilését.

II. Alapvetd fogalmak

A Tarsasdg Osszhangban a jogszabalyi rendelkezésekkel a szabélyzat alkalmazasa és

értelmezése soran az aldbbi fogalmakat hasznalja:

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet
vagy a miveletek dsszessége, igy killonosen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvéltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zéarolasa, torlése €és megsemmisitése,
valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzok (pl.:

ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) régzitése.

Kozérdeki adat: az allami- vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében lévd és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatdnak ellatdsaval 6sszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esé, barmilyen modon vagy forméban rogzitett
informaci6é vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy gyljteményes
jellegétdl, igy kiilondsen a hataskérre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra
és a mikodést szabdlyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkdtott

szerzddésekre vonatkozo adat.



Kozérdekbdl nyilvinos adat: a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé tételét

térvény kozérdekbdl elrendeli.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiiléndsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocidlis azonossdgdra jellemzoé ismeret -, valamint az adatbél levonhat, az

érintettre vonatkozo kovetkeztetés;

III. A szabalyzat hatdlya

A szabalyzat kiterjed a Térsasag 1113 Budapest, Hamzsabégi 1t 60. szdm alatti
kozpontjanak tertletére, valamint teléphelyire; az ott munkdt vallals, vagy alkalmi
munkat teljesitd valamennyi dolgozdjara, illetve a Tarsasaggal szerzodéses
munkaviszonyban 1év kiilsé munkatarsakra. A szabélyzat targyi hatélya kiterjed minden,

a Tarsasag altal kezelt kézérdeki adatra valamint Kozérdekbdl nyilvanos adatra,

IV. A Kozérdekii adatok megismerése

A Tarsasag, mint kozfeladatot ellatd szerv lehetd teszi, hogy a kezelésében 1évé
kézérdekii adatot és kozérdekbSl nyilvanos adatot - az e torvényben meghatarozott
kivetelekkel - erre irdnyul igény alapjan barki megismerhesse.

Kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hatiskérében eljaré
személy neve, feladatkdre, munkakdre, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval
Osszefiiggd egyeéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét torvény eldirja.

A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok honlapon torténd kézzétételére az 1. szamu

melleklet és a kozfeladatot ellatd személy jogéalldsira vonatkozd kiilén torvény

rendelkezései iranyadodak.



Ha torvény masként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvdnos adat a jogszabaly vagy
allami, illetbleg helyi dnkormanyzati szervvel kotdtt szerzdodés alapjan kotelezéen
igénybe veendd vagy mas moddon ki nem elégithetd szolgéltatist nyujté szervek vagy
személyek kezelésében lévo, e tevékenységiikre vonatkozd, személyes adatnak nem
mindsiilé adat.

A Tarsasag feladat- és hataskorébe tartozé déntés meghozatalara irdnyul6 eljards soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozéasat szolgald adat a keletkezésétdl szamitott
tiz évig nem nyilvanos. A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyuld
igény a dontés meghozatalat kdvetden elutasithato, ha az adat tovabbi joviébeli dontés
megalapozasat is szolgalja, vagy az adat megismerése a kozfeladatot ellatd szerv
torvényes mikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastdl
mentes ellatasat, igy kilondsen az adatot keletkezteté allaspontjdnak a dontések
elokészitése sordn torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

A Téarsasagnal a kozérdekl- és kozérdekbdl nyilvanos adat megismeréséért felelds
szervezet a Titkarsidg. Minden kozérdeki- és kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére
iranyulé kérelmet az Ugyvezetdnek kell eljuttatni, aki kijel6li az adatok kiszolgaltatasaért
felel6s munkatarsat.

A Térsasag kezelésében lévd kozérdekl adatok megismerése irant irasban vagy
elektronikus tton barki igényt nydjthat be. A kozérdekdl adat megismerésére iranyuld
igénynek a Tarsasig az igény beérkezését kovetd legfeljebb 15 napon beliil tesz eleget.
Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Térsasdg alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges
munkaerdforras ardnytalan mértékii igénybevételével jar, ugy a hatarid6 egy alkalommal
15 nappal meghosszabbithatd. Err6l az igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon
beliil tajékoztatni kell.

Az adatigénylésnek a Tarsasag nem kételes eleget tenni, ha azonos igényl6 altal egy éven
beliil benyujtott, azonos adatkorre iranyuld adatigényléssel megegyezik, amennyiben nem
allt be az azonos adatkorbe tartozo adatokban valtozas.

Az adatigénylésnek Tarsasdg nem tesz eleget, ha az igényl6 nem adja meg nevét,
megnevezését, valamint azt az elérhetéséget, amelyen szdmara az adatigényléssel

kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.



Az adatokat tartalmazd dokumentumrél vagy dokumentumrészrdl, annak tarolési

modjatol fliggetleniil az igénylé mésolatot kaphat.

V. Koltségtérités

Tarsasag az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedSen - koltségtéritést 4llapithat meg, amelynek Osszegérél az igénylét az igény
teljesitését megel6z8en tajékoztatia. Az igényld a kapott tajékoztatas kézhezvételét
kovet6 30 napon beliil nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e, A tajékoztatas
megtételétdl az igényld nyilatkozatdnak az adatkezeléhdz vald beérkezéséig terjedd
idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4116 hatariddbe nem szamit bele. Ha
az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést a Tarsasag 4ltal megallapitott, legalabb
15 napos hatarid6ben koteles az adatkezeld részére megfizetni.

A koltségtérités mértékének meghatirozasa sordn az aldbbi koltségelemek veheték
figyelembe: a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd kéltsége, b) az igényelt
adatokat tartalmazd adathordozé az igényld részére torténd kézbesitésének koltsége,
valamint ¢) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatasdhoz szilkséges munkaerbforrds aranytalan mértékii igénybevételével jér, az
adatigénylés teljesitésével osszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

A koltségtérités megallapitdsanal a Téarsasag a kozérdek(i adat iranti igény teljesitéséért
megallapithato koltségtérités mértékérdl sz6l6 301/2016. (IX. 30.) kormanyrendeletet
veszi figyelembe.

Az adatigénylésnek a Térsasdg kozértheté formaban és - amennyiben ezt a Tarsasag
aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igényld 4ltal kivant forméban, illetve
mddon tesz eleget. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra

hoztdk, az igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelolésével is.

VI. A kozérdekii adatok kozzététele

A Tarsasag a feladatkdrébe tartozo tigyekben elésegiti és biztositja a kdzvélemény pontos
€s gyors tdjékoztatdsat, ezért a jogszabalyok alapjén a kotelezden kézzéteendd kizérdekii
adatokat internetes honlapjén, digitdlis formaban, barki szaméra, személyazonositas

nelkiil, korlatozastdl mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és torzulas



nélkil kimésolhaté mddon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halzati
adatatvitel szempontjabol is dijmentesen hozzaférhetdvé teszi.

A Tarsasag tevékenységéhez kapcsoldddan, az 1. melléklet szerinti dltalanos kozzétételi
listdban meghatarozott adatokat teszi kozzé.

http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy doc.cgi?docid=A1100112.TV#Ibi40id8715

Budapest, 2017. november 28.

Lorincz Istydn Gergely
ligyvezetod #

A feliigyel6bizottsag jelen szervezeti €és miikodési szabalyzatot HAT/4-5/2017 (FB 2017.
11. 28.) szamu hatarozatdval jovahagyta.

Budapest, 2017. november 28.

dr. Zakar Andrés
feligyelobizottsag elnoke

Melléklet:

1. szamu melléklet: Kozzétételi lista
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